	  TRƯỜNG ĐẠI HỌC DƯỢC HÀ NỘI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	Phòng Tài chính kế toán
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số:........./DHN-TCKT
	

	V/v: Hướng dẫn thu thuế TNCN đối với cán bộ tham gia giảng dạy, NCKH và quy định thanh toán công tác phí hiện hành
	Hà Nội, ngày .......tháng.......năm  2012




Kính gửi : Các bộ môn, phòng ban, đơn vị   
       Để giúp cho các bộ môn, phòng ban, đơn vị (sau đây gọi tắt là đơn vị) thuận lợi cho việc thu thuế Thu nhập cá nhân (TNCN) của cán bộ tham gia giảng dạy, nghiên cứu khoa học và các quy định thanh toán công tác phí trong trường,  Phòng Tài chính kế toán hướng dẫn thực hiện như sau :
I. Hướng dẫn thực hiện thu thuế TNCN của cán bộ tham gia giảng dạy, nghiên cứu khoa học:

1. Đối với cán bộ ngoài trường: Căn cứ vào Điều 1 thông tư 113/2011/TT-BTC ngày 4/8/2011: 
Các tổ chức, cá nhân chi trả tiền lương, tiền công, tiền dịch vụ khác, tiền chi khác cho cá nhân thực hiện các dịch vụ có tổng mức trả thu nhập từ 1.000.000 đồng/lần trở lên thì thực hiện khấu trừ thuế trước khi trả thu nhập cho cá nhân:  

- Áp dụng mức khấu trừ theo tỷ lệ 10% trên thu nhập trả cho các cá nhân có mã số thuế. 

- Áp dụng mức khấu trừ theo tỷ lệ 20% trên thu nhập trả cho các cá nhân đối với cá nhân không có mã số thuế.
- Nếu cá nhân tự thấy tổng thu nhập tổng thu nhập năm 20…… của bản thân không vượt quá (*1) ….................………..  triệu đồng (ghi bằng chữ….............................................................. ...................… …………...) sẽ không tạm thu thuế.
(*1)  Hiện tại số tiền khai tại mục này được xác định như sau :
+ Trường hợp người viết cam kết không có người phụ thuộc (chỉ giảm trừ bản thân): 
                  Số tiền khai là 48 triệu đồng  (4 triệu đồng/tháng x 12 tháng ).
+ Trường hợp người viết cam kết có người phụ thuộc: 

	    Số tiền khai
	=
	48 triệu đồng
	+
	(19,2 triệu đồng
	x
	Tổng số người phụ thuộc)


2. Đối với cán bộ trong trường:
Cán bộ trong trường tham gia nghiên cứu khoa học thì tạm khấu trừ theo tỷ lệ:
- 5% trên thu nhập trả cho các Kỹ thuật viên
- 10% trên thu nhập trả cho cán bộ còn lại.
 Phòng TCKT gửi kèm mẫu Bảng kê chi tiền dùng trong NCKH, mẫu Bản cảm kết (tổng thu nhập năm .... không vượt quá mức phải nộp thuế TNCN.....) như hướng dẫn ở trên để các đơn vị áp dụng thống nhất.
Ghi chú: 

· Mức giảm trừ bản thân và giảm trừ gia cảnh cho người phụ thuộc trên đây là mức quy định hiện hành. Mức 9 triệu đồng/tháng x 12 tháng = 108 triệu đồng /năm trên báo đài nêu chỉ là mức dự thảo chưa có văn bản chính thức. Khi có văn bản chính thức quy định về mức giảm trừ bản thân, giảm trừ gia cảnh mới các cá nhân sẽ tính ra mức tương ứng theo công thức trên.

· Tiền công tác phí, tàu xe, tiền phòng ngủ, phụ cấp lưu trú không phải nộp thuế TNCN.

II. Quy định về thanh toán công tác phí:


Các quy định chung về thanh toán công tác phí đã nêu rõ trong quy chế chi tiêu nội bộ hiện hành. Để giúp giảng viên, KTV nắm được cụ thể các quy định về mức chi, nơi thanh toán theo các hệ đào tạo tại địa phương, phòng Tài chính kế toán hướng dẫn như sau:

1. Đi giảng hệ liên thông tại các tỉnh
	ĐỊA PHƯƠNG
	TIỀN ĐI LẠI
	TIỀN PHÒNG NGHỈ
	CÔNG TÁC PHÍ
(mức hiện tại 150.000đ/ngày

	Hệ liên thông tại trường TC Quân Y 2 TP. HCM (QY2)
	Trường ĐH Dược HN (DHN) chỉ thanh toán khoán gọn 500.000đ/ người/ 2 lượt đi sân bay.

Tiền vé máy bay QY 2 thanh toán.
	Trường QY2 thanh toán
	Trường QY2 thanh toán

	Hệ liên thông tại Trường CĐ Y tế 2 TP. Đà Nẵng (CĐYT2 ĐN)
	DHN thanh toán tiền vé máy bay + khoán gọn 500.000đ/ người/ 2 lượt đi sân bay.
	DHN nhờ CĐYT2 ĐN thanh toán tiền ở khách sạn hoặc ở nhà khách của trường (*2)
	DHN thanh toán

	Hệ liên thông tại trường CĐ Dược Hải Dương (CĐD HD)
	Trường CĐD HD đưa đón
	DHN thanh toán :
+Theo Hóa đơn thực tế: không quá 250.000đ/ngày đêm.

+ Khoán gọn: 200.000đ/ ngày đêm ( nếu tự lo chỗ ở)
	DHN thanh toán


(*2) Hiện nay trường CĐYT2 ĐN đã bố trí 02 phòng khách với nội thất đầy đủ (điều hòa nhiệt độ, tủ lạnh, tivi, bình nóng lạnh) và máy giặt ở phòng giặt chung. Nếu giảng viên, KTV ở tại phòng khách của CĐYT2 ĐN sẽ được DHN thanh toán khoán với mức khoán 250.000 đồng/đêm.
2. Đi giảng chuyên khoa tại các tỉnh

	ĐỊA PHƯƠNG
	TIỀN ĐI LẠI
	TIỀN PHÒNG NGHỈ
	CÔNG TÁC PHÍ

	CKI tại Trường TC Quân Y 2 TP.HCM
	DHN thanh toán tiền vé máy bay + khoán gọn 500.000đ/ người/ 2 lượt đi sân bay.
	DHN thanh toán
	DHN thanh toán

	CK I tại Khánh Hòa
	DHN thanh toán tiền vé máy bay + khoán gọn 500.000đ/ người/ 2 lượt đi sân bay.
	DHN thanh toán
	DHN thanh toán

	CK I tại các tỉnh Hải Dương, Hải Phòng, Quảng Ninh, Phú Thọ
	Lớp đưa đón
	Lớp bố trí
	DHN thanh toán

	CK II tại Đà Nẵng
	Lớp đưa đón
	Lớp bố trí
	DHN thanh toán


         ( Trường hợp đặc biệt và trường hợp khác do Hiệu trưởng quyết định)

Ghi chú:
· Tiền giờ giảng khi đi giảng ngoài trường đều được Nhà trường thanh toán trả ngay mức theo đúng quy định tại quy chế chi tiêu nội bộ (Riêng giảng hệ liên thông tại trường TC Quân y 2 TP HCM thì trường QY2 thanh toán).
· Cán bộ, giảng viên lưu ý các khoản phụ phí trong khách sạn như nước uống, giặt là, điện thoại....cá nhân phải tự thanh toán khi trả phòng.

· Các giảng viên, KTV khi đi giảng tại trường TC QY 2 đã nộp thẻ lên máy bay lượt vào để thanh toán tiền tại QY2. Còn lượt ra đề nghị nộp lại tại phòng Tài chính kế toán – ĐH Dược HN để chuyển trả cho QY 2.
	Nơi nhận:
-  Như trên

-  Lưu TCKT, HCTH
	KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG

	
	


Phụ lục đính kèm công văn số ...........ngày.......tháng.....năm 2012
1. Mẫu bản cam kết.
                              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BẢN CAM KẾT


Kính gửi: …................................................................................................……………………………

                            (Tổ chức, cá nhân trả thu nhập)
1. Tên tôi là: …………………………………..………................……….………………………...…

	2. Mã số thuế (nếu có):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	


3. Số CMND/hộ chiếu :.................................. Ngày cấp: ........................... Nơi cấp: ............................
4. Địa chỉ cư trú:……………………….….......................…...……………..…………….………………

5. Nơi làm việc chính (nếu có): ……...…………….………...............…………………………………………
Hiện tôi đang thực hiện (công việc)……................................................................................................... .....................................................................................................................................................................……................................................. tại (tổ chức, cá nhân trả thu nhập) ……………….................…………………………………………………… 
Tôi cam kết rằng tổng thu nhập năm 20…… của tôi không vượt quá (*) …............………..  triệu đồng (ghi bằng chữ….................................................................................................................……………………..... .............................................................................................................………...……). 
Tôi đề nghị  (tổ chức, cá nhân trả thu nhập) …………..……………...................................……… tạm thời chưa thực hiện khấu trừ 10% thuế thu nhập cá nhân theo quy định của Luật thuế thu nhập cá nhân.

Tôi hoàn toàn chịu trách nhiệm về tính chính xác của thông tin nêu trên.






      …………., ngày.. …… tháng ..…… năm……......







           CÁ NHÂN CAM KẾT






             (Ký, ghi rõ họ tên)

2. Mẫu bảng kê chi tiền dùng trong trường hợp trong bảng kê có người ngoài trường tham gia giảng dạy, NCKH.
TRƯỜNG ĐẠI HỌC DƯỢC HÀ NỘI

BẢNG KÊ CHI TIỀN

Họ và tên người chi tiền:......................................................................................................................................................................

Đơn vị :.................................................................................................................................................................................................

Nội dung chi:.........................................................................................................................................................................................
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Bằng chữ: 
                                                                                                            Hà Nội, ngày.....tháng.....năm ......

	Thủ trưởng đơn vị                         
	                       Kế toán trưởng
	                       Người chi tiền

	
	
	


Mẫu số: 23/CK-TNCN


(Ban hành kèm theo Thông tư số 62 /2009/TT-BTC ngày 27/3/2009 của Bộ Tài chính)











