 Mẫu gợi ý nội dung tổng kêt của các đơn vị:

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC DƯỢC HN

ĐƠN VỊ:……………………………
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	
	                  Hà Nội, ngày      tháng      năm 20…


BÁO CÁO TỔNG KẾT NĂM HỌC 20… - 20…

 I- Sơ lược đặc điểm, tình hình đơn vị:

 
- Đặc điểm tình hình, biên chế của đơn vị.

  
- Chức năng, nhiệm vụ được giao.

 II- Tổng kết công tác năm học 20…- 20…:

 
- Kết quả thực hiện các nhiệm vụ, chỉ tiêu được giao.

  
- Kết quả việc thực hiện chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách và pháp luật của Nhà nước; chăm lo đời sống cán bộ, viên chức; tham gia phong trào thi đua và các hoạt động chung của nhà trường- xã hội.

  
- Những tồn tại, hạn chế cần khắc phục, rút ra những bài học kinh nghiệm.

  III- Phương hướng nhiệm vụ năm học 20…- 20…
  
- Nhiệm vụ, chỉ tiêu kế hoạch được giao.

  
- Các biện pháp tổ chức thực hiện.

  
- Ý kiến đề nghị nhà trường: Ban giám hiệu, các đơn vị liên quan.

  IV- Kết luận:

  
- Tự nhận xét đánh giá.

  
- Danh hiệu thi đua đơn vị bầu: tập thể, cá nhân.

  
- Danh sách đề nghị các cấp khen thưởng (tập thể, cá nhân):

Nhà trường tặng giấy khen; Bộ trưởng Bộ Y tế tặng Bằng khen; Thủ tướng Chính phủ tặng Bằng khen; Chủ tịch nước tặng thưởng Huân chương Lao động…

                                                                        TRƯỞNG ĐƠN VỊ








  (Ký, ghi rõ họ tên)
