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QUYET PINH

Sira d6i, b sung mot s6 ndi dung ciia Quy ché Vin thu luu triv
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 396/QD-DHN ngay 23/6/2014
ciua Truong Pai hoec Dwge Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI

Can ctr Quyét dinh s6 828/BYT-QD ngay 29/9/1961 ctia BO Y té vé viéc thanh
lap Truong Pai hoc Dugc Ha Noi;

Can ct Luét Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cu Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat luu tri;

Can cu Thong tu s6 27/2016/TT-BGDPT ngay 30/12/2016 cua Bo
GD&DT quy dinh thoi han bao quan tai li¢u chuyén mon nghiép vu cua nganh
Giao duc;

Can ctr Quy ché Van thu luu trir ban hanh kém theo Quyét dinh s6 396/QP-
DHN ngay 23/6/2014 cua Truong Pai hoc Dugc Ha Noi;

Xét dé nghi cua Truong phong Hanh chinh TH,

QUYET PINH:

Piéu 1. Sta doi, bd sung mot s6 noi dung cua Quy ché Van thu luu trt ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 396/QD-DHN ngay 23/6/2014 ctia Truong Pai hoc
Duoc Ha Noi nhu sau:

1. Sira d6i, bo sung khoén 1, Piéu 31 nhuwr sau:

“1. Phan loai ho so, tai liéu can dua vao luu trir va thoi han bao quan cua
cac ho so, tai liéu

a) Phan loai ho so, tai liéu can dua vao luu trir thanh 20 nhém nhu sau:

- Nhém 1: Tai liéu tong hop;

- Nhom 2: Tai liéu vé ké hoach- tai chinh, ké toan, cong san;

- Nhém 3: Tai liéu vé t6 chuc, can bd, bao vé chinh tri va lao dong tién
luong;

- Nhém 4: Tai liéu vé cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong
chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi;

- Nhém 5: Tai liéu vé hop tac quéc té;

- Nhém 6: Tai liéu vé phap ché;

- Nhém 7: Tai liéu vé truyén thong va thi dua khen thuong;

- Nhom 8: Tai liéu vé hanh chinh quan trj cong so;
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- Nhom 9: Tai liéu khoa hoc cong nghé;

- Nhém 10: Tai liéu Bang;

- Nhom 11: Tai liéu doan thé va cong doan;

- Nhom 12: Tai liéu Poan thanh nién, Hoi sinh vién.

- Nhém 13: Tai lidu vé dao tao;

- Nhom 14: Tai liéu vé vat tu - trang thiét bi;

- Nhém 15: Tai liéu vé quan tri - xdy dung co ban;

- Nhém 16: Tai liéu vé cong nghé thong tin;

- Nhém 17: Tai liéu vé quan ly sinh vién;

- Nhém 18: Tai liéu vé khao thi - dam bao chat luong;

- Nhom 19: Tai liéu vé y té;

- Nhém 20: Tai liéu vé quéc phong an ninh, du bi dong vién, tu vé.

b) Thoi han bao quan cac ho so, tai liéu thude diém a, khoan 1 diéu nay
duoc thé hién trong “Phu luc V: Thoi han bdo quin hé so, tai liéu can dwa vao
[wu tri#” ban hanh kém theo Quyét dinh nay;”

2. Sira doi, b6 sung Piéu 32 quy dinh vé thoi han lwu trir tai liéu ké toan
nhu sau:

“Diéu 32.

1. Thoi han bao quan cua hd so, tai liéu ké toan can dua vao luu trix thuc
hién theo quy dinh tai diém b, khoan 1, Piéu 31 ctia Quy ché nay;

2. Thoi diém tinh thoi han luu trit ho so, tai liéu ké toan duge tinh tir khi
két thuc ky ké toan nam, két thuc cong viée hodc khi bao cao quyét toan von dau
tu du an hoan thanh duoc phé duyét.”

3. Sira d6i, bo sung Phu luc V: DANH MUC HO SO PHAI LUU TRU
nhu sau:

“Phu luc V: THOI HAN BAO QUAN HO SO, TAI LIEU CAN PUA
VAO LUU TRU (Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-DHN ngay  thdng
nam 2017 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Duwoc Ha Ngi).”

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc ong (ba) Truong céc td chire, don vi thudce Trudng; cac don vi,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ,:4/

Noi nhdn: KT. HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3; PHO HIEU TRUONG PT, QL, PH

.

-Bo Y té (dé bao cao): 22V
- Cac Phé Hiéu truong;
- Website Truong:
- Luu: VT, HCTH.
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Phu luc V

(Ban hanh fce;tzsi tﬁ;e@ Qﬂ”)l’éf dznh s6 %QQ’/QD—DHN ngay I8 thingd nam 2017

f.;;,:v:‘ \.ctia H},e/u trwong Truong Dai hoc Dugc Ha Noi)

‘~,

‘.&.'

- X"  Ténnhém hd so, tai liéu Thoi han
bao quan
1. H6 so, tai liéu tong hop
Tap van ban pho bién chu truong duong 16i ctia Pang va phap luat | Dén khi VB hét
! ctia Nha nude( Ho so nguyén tic) hiéu luc thi hanh
Tap van ban théng bao viée dbi tén co quan, tru s, doi dau, théng 5 nam
2 bao chit ky. gi6i thiéu chirc danh...
Ho6 so xay dung, ban hanh ché d6, quy dinh, hudng dan nhimg van Vi viBn
3 dé chung cia nganh, Trudng
HO so xay dung, ban hanh quy ché, quy dinh, ché d, 1& 16i lam viéc Vinh vién
4 cua Truong va cac don vi thudc Truong
5 Ho6 so xdy dung, ban hanh tiéu chuan ISO trong hoat dong to chirc Vinh vién
thuc hién cia nganh, Truong
6 Ho6 S0 ky niém céc ngay 1& 16n, su kién quan trong do Trudng chu Vinh vién
tri t0 chtic
H6 so hdi nghi tong két, so két cong tac ciia Trudng va cac don vi
7 - Tong két ndm, nhidu nam Vinh vién
- So két thang, quy, 6 thang 5 nam
Ké hoach, bdo céo cong tac nam, nhiéu nam:
8 - Cua co quan cép trén 10 nam
- Cuia Trudng va cac don vi thudc Truong Vinh vién
Ké hoach, bao cao cong tac quy. 6 thang, 9 thang:
9 - Cua co quan cép trén S nam
- Cua Truong va céc don vi thuoc Truong 20 nam
Ké hoach, bao céo cong tac tuan, thang:
10 - Cua co quan cap trén S nam
- Cua Truong va cac don vi thudc Truong 20 nam
11 Ké hoach, bao cao cong tac dot xudt 10 nam
2 HO6 so to chire thuc hién chi truong, duong 16i ctia Dang va phép Vinh vién
luat cia Nha nudce
13 Ho scy‘té chuc thuc hién ché d@, quy ché, quy dinh, huéng dan nhing Vinh vién
van dé chung cua nganh. Truong
Tai liéu vé cong tac thong tin, tuyén truyén ctia Truong:
- Van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bao cao nam Vinh vién
14 - Ké hoach. bao cdo thang, quy, cong van trao doi 10 nam
- Tai liéu vé hoat dong cua Lanh dao Trudng (bao céo. thuy& trinh, Vinh vién
15 S o 5 A B B R ) < R A 7 ‘A ; 5 5
gidi trinh, tra 101, bai phat biéu nhan cac su kién lon... cua Truong)
i6 Tap thong bao y kién, két luan cudc hop cta Truong 10 ndm
17 Bién ban hoac thong bdo ket luén tai cac cudc hop gitra Lanh dao Vinh vién

Truong véi cac co quan, to chie.
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SO ghi bién ban cac cudc hop giao ban co quan:

- Truong; Vinh vién

18 - Cac don vi thude Truong. 20 ndm
S tay cong tac cua lanh dao:

19 - Truong; 10 nam
- Céc don vi thudc Truong. S nam

20 Hb so, cong van trao doi vé nhimg van dé chung 10 ndm
2. Ho so tai liéu vé cong tac ké hoach, tai chinh, ké toan, cong san
2.1 Ho so, tai liéu vé cong tac ké hoach

21 Tép van ban vé quy hoach, ké hoach giri chung dén cac co quan (ho Qén khi VB l‘1ét
so nguyén tac) hiéu luc thi hanh
K¢é hoach, bdo céo cong tac quy hoach, ké hoach :

27 - Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Thang, quy 5 ndm

23 H6 so kiém tra, giam sat va tong hop. béo cao danh gia tinh hinh Vinh vién
thuc hién chién lugc, quy hoach phit trién Truong

24 Ho so xdy dung, ban hanh céc van ban, ché do/ quy dinh vé quy Vinh vién
hoach. ké hoach cua Truong

’5 Ho so xay dung quy hoach/chién lugc phat trién Truong da dugc Vinh vién
phé duyét

2 Ho6 so xdy dung dé an, du an., chuong trinh muc tiéu cua Truong da Vinh vién
dugc phé duyét

27 Ho so quan 1y, t chire thue hién quy hoach, chién luge, dé an, du Vinh vién
an, chuong trinh muc tiéu cua Truong
Hb so tham dinh, phé duyét quy hoach, chién luoc, @€ an, du an, Vinh vién

28 chuong trinh muc tiéu cta dbi tuong thudc pham vi quan 1y cia
Truong.
Béo cao danh gia thuc hién cac dé an quy hoach, chién luoc, dé &n,
du 4n. chuong trinh muc tiéu cua dbi tugng thude pham vi quan ly

29 cua Truong: N
- Tong ket Vinh vién
- So két 20 nam
- Dinh ky (théng, quy. 6 thang, 9 thang, ndm) 5 ndm
Ho so chi dao, kiém tra. giam sat viéc thuc hién quy hoach, chién

30 luge. ké hoach. dé an, du 4n, chuong trinh muc tiéu cua Truong. Vinh vién
hodc cac dbi tuong thude thim quy2n quan ly
Chi tiéu. ké hoach phat trién cua Trudong hang nam:

31 - Co quan ban hanh va co quan thuc hién Vinh vién
- Co quan nhan dé biét S nam
HOo so xay dung ké hoach va bao cao thuc hién ké hoach cua Truong.
don vi thuoc Truong:

32 - Dai han. hang nam Vinh vién
- 6 thang. 9 thang 20 nam
- Thang. quy 5 ndm

13 K¢é hoach va bao cdo thuc hién ké hoach cua cac doi tuong thudc

| pham vi quan Iy cua Truong:




- Hang nam Vinh vién
- Quy. 6 thang, 9 thang 20 nam
Béo cdo thong ké tong hop, thong ké chuyén dé cua Truong:
34 - Dai han, hang nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
Bao cdo diéu tra co ban, di€u tra chuyén dé cua Truong:
35 - Bao cdo tong hop Vinh vien
- Bao cédo co s, phiéu diéu tra 20 nam
36 Bao céo phéan tich va du bao ké hoach phat trién Truong Vinh vién
Ho so xdy dung ké hoach dao tao s quan du bi, hudng din diang Vinh vién
37 ky, quan ly do1i ngli s§ quan du bi trong Truong.
Ho so kiém tra, so két, viéc thuc hién nhiém vu qudc phong va Vinh vidn
38 chuong trinh két hop quén - dan y cia Bo Y té
H6 so theo doi cong tac t6 chure, huan luyén, hoat dong cua luc 20 nam
39 lugng tu vé Truong
HO6 so theo ddi don doc giam sat viée thuc hién Luat nghia vu quan 20 nim
40 su trong Truong.
Cong van trao d6i, hudng dan vé cong tac quy hoach, ké hoach, 10 nam
41 théng ké, diéu tra
2.2 . Ho so, tai liéu vé tai chinh, ké to4n, cong san
42 Tap van ban vé cong tac tai chinh, k& toan, tai san gii chung dén cac | Dén khi VB hét
co quan (ho so nguyén tic) hiéu lyc thi hanh
43 H6 so x@y dung, ban hanh ché d§, chinh sach, van ban huéng dan Vinh vién
veé tai chinh, ké todn va cong san .
44 Ho so xay dung, ban hanh ché d¢, chinh sach vé kiém tra, kiém toan Vinh vién
ndi bo cua Trudng
Keé hoach, bao céo cong tac tai chinh, ké toan, cong san cua Truong:
45 - Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Thang, quy S ndm
K¢é hoach mua sam tai san trung, dai han cua Truong va cac don vi 50 nim
46 thudc tham quyén quan ly
Ho so 1ap, phan bo, phé duyét, giao du toan, quyét toan ngén sach Vinh vidn
47 nha nudc hang nam cua Truong
Ho s0, béo cao quyét toan von dau tu xay dung co ban du an thuge Vinh vién
48 nhom A
49 HO so. tai liéu vé dat dai. cong so va co so ha tang cua Truong Vinh vién
Bao cao kiém ké, danh gi4 lai tai san ¢ dinh dinh ky, dot xuét cua
50 Truong:
- Bao céo tong hop Vinh vien
- Phi€u kiém ké, danh gia 20 nam
S6 sach ké toan cua Truong:
51 - SO tong hop 20 nam
- SO chi tiét ‘ 10 nam
5 Ching tir ke toén st dung truc tiep dé ghi so ké toan va lap bao cao 10 nam

tai chinh
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53 Béo c4o doi chiéu thanh toan cong no cua Truong 20 nam
_ Ho so dau thau. thuc hién mua sam tai san, hang hoa. dich vu cua 20 nam
54 Truong
Hb so. tai liéu vé chuyén nhuong. ban giao, thanh 1y tai san cia
Truong:
55 - Nha dat Vinh vién
- Tai san khac 20 nam
Ho so kiém tra, thanh tra cong tac tai chinh, ké toan tai Trudong va
cac don vi thudc tham quyén quan ly:
56 - Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
HO so kiém toan tai Truong va cac don vi thudc tham quyén quan
ly:
57 - Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
Ho so kiém toan ndi bo:
58 - Vu viéc nghiém trong Vinh vien
- Vu viéc khac 20 nam
Ho6 so xay dung dinh hudng, ké hoach vién trg va st dung nguon Vinh vién
59 vién trg, nguon von doi ing cho cac chuong trinh, du &n vién trg
Ho so quan 1y va hudng dan cac don vi quan 1y cac nguon von vién 20 nam
60 trg, von doi img theo quy dinh hién hanh;
Ho so quan ly nguodn von vién tro ohat trién chinh thuce (ODA) va 20 nam
61 vién tro phi Chinh pht nuéc ngoai (NGO)
HO so theo d3i, giam sat va danh gia két qua thuc hién cac chuong 20 nim
62 trinh, du én vién trg va cac khoan vién trg khac
Hb so ddu thiu mua sim VT-TTB .
H ; 20 nam
63 Duoc phé duyét s i3
Khong dugc phé duyét nam
64 Ho so, cong van trao ddi vé cong téc tai chinh, ké toan. tai san 10 nam
3. Ho so, tai liéu vé cong tic to chire can b, bao vé chinh tri va
lao dong tién lwong
3.1. Ho so, tai liéu vé t6 chirc can bd
Tap van ban vé cong tac to chire, can bd, dao tao giri chung dén cac | Dén khi VB hét
65 co quan (hd so nguyén tic) hiéu luc thi hanh
Ho so xdy dung, ban hanh Diéu 1¢ 6 chirc. Quy ché lam viéc, ché Vinh vién
66 do. quy dinh vé cong tac t0 chirc, can b
67 H6 so xay dung va phé duyét dé an to chirc ciia Truong Vinh vién
Ho so vé thanh 1ap. doi tén. thay d6i chire nang. nhiém vu. quyén
68 han cua Truong va cac don vi thugc, truc thude o
Vinh vién
- | HO so vé hop nhat. sap nhap. chia tach. giai thé Truong va cac don Vinh vidn

r vi thudc. truc thudce




- Ho’ so xdy dung, ban hanh tiéu chuan chirc danh cong chirc, VIGHT Vi viky
chuc
Ho so xay dung va chi dao thuc hién ké hoach cai cach ha‘m}} chinh Vinh vidn
71 ctua Truong theo muc tiéu va ndi dung ctia Chuong trinh tong thé
cai cach hanh chinh nha nudc cia Chinh phu & BYT
Ho so xay dung cac ché d9, chinh sach dai ngd, khen thuéng, ky
g luat‘dm v0i can bo, cong chire, vién chirc thudc pham vi quan ly cua Vinh vién
Truong
- Ke: hoac’h, b?o cao‘ cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chirec, Vinh vidn
vién chuie cua Trudong
o Ho’ S0 xay dupg, Pan ha\nh tiéu chuan nghiép vu, chirc danh cong Vinh vidn
chure, vién chuce cua Truong
- Ho so x4y dung va thuc hién chi tiéu bién ché cua Truong Vinh vién
Ho so thong ké danh sach, sb luong, chat luong can b, cong chic, Vinh vién
76 vién chuc cua Truong
HO so gbe can bd, cong chire, vién chirc thude tham quyén duoc Vinh vién
77 giao quan ly
Ho6 so vé viéc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chirc
78 - Béo céo két qua, danh sach trung tuyén Vinh vien
- HO so dur thi, bai thi, tai liéu t6 chirc thi, cham thi 10 nam
HO so quan ly cac co s¢ dao tao truc thude:
79 - Van ban chi dao, ké hoach, bao céo cong tac nam Vinh vién
- K& hoach, bdo céo thang, quy, cong van trao doi 10 nam
HO so vé viéc bo nhiém, bo nhiém lai, dé bat, diéu dong, luan 70 nam
80 chuyén, mieén nhiém cén b ctuia Trudong
81 Ho so ky luat can b, cong chuc, vién chic cia Truong 70 nam
82 S6. phiéu quan 1y hd so can bd, cong chue, vién chire 70 nam
HO so giai quyét ché do (huu tri, tir tudt, tai nan lao dong, bénh nghé 70 nam
83 nghiép, bao hiém x4 hoi...) cho CCVC-NLD Truong
84 HO so vé cong tac cai cach hanh chinh ctia Truong 20 nam
85 Ho so vé cong tac quy hoach can bo cua Truong 20 nam
36 Ho so nghién ciru khoa hoc va hop tac quéc té vé linh vuc quan ly 20 nam
t0 chirc, cong chure, vién chirc va ché do chinh sach
87 Ho so t6 chure cac 16p dao tao, boi dudng can bo. cong chire, vién chic 10 nam
cua Truong
38 Coéng van trao doi vé cong tac t chirc can bd 10 nam
3.2. Ho so, tai liéu vé bao vé chinh tri
Ké hoach, bao céo cong tac td chirc, can bo va cong tac bao vé chinh
tri n0i bd cua Truong:
89 - Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang. 9 thang 20 nam
- Thang. quy 5 ndm
90 Ho6 so vé cong tac bao vé chinh tri ndi bo 20 nam
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H6 so, cOng van trao doi vé cong tac to chirc, can bo. dao tao va bao

10 nam

91 | \¢ chinh tri ndi bo

3.3. Ho so, tai liéu vé lao déng, tién lwong

Tap van ban vé cong tac lao dong, tién luong gui chung dén cac co | Dén khi VB hét
2 quan (hO so nguyén tic) hi¢u luc thi hanh

K& hoach, bao céo cong téc lao dong. tién luong cua Truong:
93 - Dai han, hang nim Vinh vién

- 6 thang, 9 thang 20 nam

- Théng, quy S nam
04 Ho so xAy dung, ban hanh dinh mic lao dong ctia Truong Vinh vién

HO6 so xay dung, ban hanh ché do bao hd, an toan, vé sinh lao dong ctua Vinh vién
95 Truong

Bao cao téng hop tinh hinh lao dong va tai nan lao dong, bénh nghé Vinh vién
96 nghiép hang nam ctua Truong

'HO6 so cac vu tai nan lao dong va giai phap khac phuc:
97 - Vu viéc nghiém trong Vinh vién

- Vu viéc khac 20 nam

Ho so xay dung, ban hanh thang bang luong, ché do phu cap cta Vinh vién
98 Truong
99 Ho so nang luong, ngach, bac cua can b, cong chirc, vién chirc 20 nam
100 Hop dong lao dong vu viée 05 ndm sau khi

cham dut HD

H6 so, cong van trao doi vé cong tac lao dong. tién luong, phu cap 10 nam
101 g g g

4. Ho so, tai li¢u vé thanh tra, giai quyét khiéu nai, t0 cdo, phong

chong tham nhiing, thwe hanh tict kiém, phong chong lang phi

T4p van ban vé thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 co; phong chéng Dén khi VB hét
102 tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi giri chung dén cac | hiéu luc thi hanh

co quan (hd so nguyén tic)

H6 so xay dung, ban hanh quy che/ quy dinh, quy trinh, huéng dan
103 thanh tra, giai quyét khiéu nai, t§ cdo; phong chbéng tham nhiing, Vinh vidn

thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi

Ké hoach, béo cao cong tac thanh‘ tra va giai quyétThiéu nai, to cao

(dinh ky, dot xuat, theo chuyén dé¢) cua Truong:
104 - Dai han, hang nim Vinh vién

- 6 thang. 9 thang 20 nam

- Théang, quy 5 ndm

Béo cdo cong tac phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém.
105 chong lang phi cua Truong:

- Hang nam 20 nam

- Quy, 6 thang S ndm

Tai liéu v€ hoat dong cua t6 chic Thanh tra nhan dan cua Truong: N
106 | - Bao cao nam Vinh vién

| - Tai liéu khac 5 nam
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HO so tiép nhén, xu ly, giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo:

|

107 - Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 nam
Ho so theo doi, kiém tra, d{)n doc 'ghuc hién cac két luan, kién nghi 15 nam
108 thanh tra cua co quan c6 tham quyén
, —
HO so ban hanh vin ban chi dao, huéng dan, kiem tra, xac minh
109 vige t}}uc hlsp minh bach tai san, thu nhdp dé1 vdi cac to chae, don 20 nam
vi thugc Truong
H6 50, cong van trao doi vé cong tac thanh tra, giai quyet khiéu nai, 10 nam
110 t0 céo; phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang
phi
2. H§SO‘, tai liéu ve hop tac quéc té
Tap van ban vé hop tac qudc té gui chung dén céc co quan (ho so Dén, khi van ban
111 nguyén tac) hét hiéu luc
WAHB so xay dung, ban hanh quy ché, quy dinh vé hop tac qubc té ctia Vinh vién
112 Trudmg
113 H6 so xay dung chuong trinh, du 4n hop téc quoc té ctia Truong Vinh vién
114 Ho6 so hoi nghi, hoi thao quéc té do Truong chu tri thuc hién Vinh vién
Ho so vé thiét l1ap quan hé hop tac véi cac co quan, to chirc nudce Vinh vién
115 ngoai
Ho so xdy dung phuong an, ndi dung cam két, thoa thuan vé hop
116 tac tai chinh trong dam phan h6i nhap kinh té quoc té, gia nhap thanh Vinh vidn
vién cac hiép hoi, td chirc quic té
HO so tham gia cac hoat dong cua hiép hoi, t6 chirc quoc 1€ (hoi Vinh vién
117 | nghi, hoi thao, didu tra, khao sat, théng ké....)
Ho so dong nién liém, dong gop kinh phi cho cac hiép hoi, to chirc Vinh vién
118 quoc té
Ké hoach, bdo céo cong tac hop tac qudc té cua Truong:
119 - Dai han, hang nam Vinh vien
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Thang, quy ' 5 ndm
120 Bao cdo danh gia tinh hinh thuc hién hop tac quoc té cua Trudong Vinh vién
Béo cao két qua tuan thu cac quy dinh cua Nha nudc. cua By trong Vinh vién
121 linh vuc hop tac qubc té va kién nghi cac giai phép thiic day hoat
dong
Béo cédo danh gia tinh hinh thuc hién cac cam két quoc té cua Vinh vién
122 Truong
’ 1
Ho so doan ra. doan vao:
123 - Ky két hop tac Vinh vién
- Hoi thao. trién 1am. hoc tap. khao sat... 20 nam
Thu. dién, thiép chic mimg cua céac co quan. to chire nude ngoai
doi voi Truong, ca nhan (nguoi dung dau co quan):
124 - Quan trong Vinh vién
- Thong thuong 20 nam

| )
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Ho so vé t6 chire tuyén truyén, cung cap thong tin hop tac qudc té 10 ndm
125 trong linh vuc quan ly dugc giao cia Truong
% 126 Ho so, cong van trao doi vé cong tic hop tac qudc té 10 nam
6. Hd so, tai liéu vé phap ché J
127 Tép van ban vé cong tac phap ché gui chung dén cac co quan (hd | Dén khi van ban
SO nguyeén tac) hét hiéu luc
HO so xay dung, ban hanh quy dirh, huéng dan vé cong tac phap Vinh vién
128 ché cua Truong
K& hoach, bao co cong tac phap ché cia Truong:
129 - Dai han, hang nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang ‘ } 20 nam
130 Ho6 so hoi nghi cong tac phap ché, pho bién van ban quy pham phéap Vinh vién
luat do Truong cha tri
Ho so vé cong tac kiém tra van ban; cong tac theo doi tinh hinh thi ]
hanh phap luat va kiém tra vi¢c thuc hién phap luat
131 - K¢ hoach, béo céo: Vinh vien
+ Dai han, hang nam 10 nam
+ Thang, 6 thang 05 nam
HO so vé cong tac ra soat, hé thong hoa van ban:
132 - Dai han Vinh vién
- 6 thang 10 nam
Ho so vé€ cong tac boi thudng nha nude va cong tac giam dinh tu
hap lién quan dén linh vuc duoc giao cua nganh, co quan; cong tac
phap q . UQC g g q g
thi hanh phap luét lién quan dén céc linh vuc quan ly nha nude duoc
133 giao cua nganh, co quan:
- Ké hoach, bao cao: Vinh vién
+ Dai han, hang nam 10 ndm
+ Théng, 6 thang 05 nam
134 Ho so veé viée gop y véan ban; ho so vu viée lién quan theo quy dinh 10 nam
HO so, cong van trao d6i va cho ¥ kién xir Iy viudng mac trong cong tac 10 nam
135 phép ché
7. Tai liéu vé cong tac truyén thong va thi dua khen thwong ‘
7.1. Ho so, tai liéu vé cong tic truyén thong ]
T4p van ban vé xuit ban, bao chi, tuvén truyén va cong tac suu tdm | Dén khi van ban
136 tai liéu lich st gui chung dén cac co quan (ho so nguyén tac) hét hiéu luc
Ho6 so xay dung, ban hanh chién luoc, quy hoach vé cong tac xuat Vinh vién
137 Lbén, bao chi, tuyén truyén cua Truong
Ho so xay dung, ban hanh quy ché/ quy dinh vé cong tac xuét ban, Vinh vién
138 bdo chi. tuyén truyén va cong tac suu tam tai li€u lich st cua Truong
H6 so hoi nghi vé cong tac xuat ban. bao chi. tuyén truyén ctia nganh |
139 do Truong chu tri t6 chuec: ’
| ) - Tong két nam. nhiéu nam Vinh vién !
; - HO1 nghi khac ‘ 05 nam 1
| T\ K¢é hoach, bdo cdo cong tac xuat ban, bao chi. tuyén truvén cua l 1

- 140

| Truong:
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- Dai han, hang nim Vinh vién
- Quy, 6 thang , 10 ndm
K& hoach, dé cuong, 16 chirc thuc hién va bao céo két qua cong tac 20 ndm
141 suu tam tu liéu, hién vat vé lich sur truyén thong nganh, Truong
142 Ké hoach, hop dong in 4n, phat hanh céc loai an phdm cua Trudng 10 nam
Béo cao két qua phdi hop trién khai cong tac thong tin tuyén truyén Vinh vién
143 cua Truong hang nam
Béo cao kiém tra, giam sat hoat dong cua cac co quan bao chi, Xuét 15 nam
144 ban theo tham quyén dugc giao |
Tai liéu, bang hinh ghi 4m, ghi hinh viéc don tiép lanh dao Pang,
145 Nha nudc dén thiam va lam viéc nhan cac sy kién trong dai cua Vinh vidn
Trudng, nganh
Céc bai viét, bai phat biéu, phong van céc nha lanh dao chu chot cta .
146 DPang, Nha nudc nhan cac 1& ky niém, cac su kién trong dai cta Vinh vien
Trudng, nganh
Tap luu 4n pham céac loai ctia Truong phat hanh hang nam va nhan N
147 céc su kién trong dai cta dat nude, bd, nganh Vinh vién
Tu liéu anh, bai viét vé cac hoat dong ctia Lanh dao Trudng tai cac Vinh vién
148 cudc hop véi cac co quan, don vi
149 | HO so cong tac kiém ké bao quan tai liéu, hién vét, hinh anh swutam | Vinh vién
Ho so chi dao, huéng dan t6 chirc thuc hién va kiém tra, giam sat 50 nam
150 viéc thuc hién cdng tac truyén thong, gido duc sie khoe
Thong bao, két luan ctia Lanh dao Truong vé cong tac bao chi, 15 nam |
151 J tuyén truyén cua Truong
Ho so cac budi hop bdo cua Truong vé cac van dé quan ly chuyén 10 ndam
152 nganh theo tham quyén dugc giao
Bai viét clia phong vién, cong tac vién:
153 - Bai dugc dang 10 nam
- Bai khong dugce dang 3 ndm
154 Ho so, cong van trao doi vé€ cong tac xuét ban, bao chi, tuyén 10 nam
truy€n va suu tap tai liu vé lich su nganh, Truong
7.2. HO so, tai liéu ve thi dua, khen thuwéng
Tép van ban vé thi dua, khen thuong giri chung dén cac co quan Dén khi VB hét
155 (ho so nguyén tac) hiéu luc thi hanh
Ho6 so xdy dung, ban hanh quy ché/quy dinh, huéng dan vé cong Vinh vién
156 tac thi dua, khen thudng cua Truong
157 Ho so Hoi nghi thi dua do Truong chu tri to chuce Vinh vién
Ké hoach. bao cdo cong tac thi dua, khen thuong cua Truong:
- Hang ndm, nhi¢u nam Vinh vién
158 - 6 thang, 9 thang 20 nam
- Théng, quy il 05 nam
HO so khen thuong(thuong xuyén, dot xuat) cho tap thé. ca nhan:
- Céc hinh thtc khen thuong cua Chu tich Nudce va Thu tudng Chinh Vinh vién
159 phu
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- Céc hinh thue khen thuong ciia B truong, Chu tich UBND cap 20 nam

tinh va tuong duong

- Cac hinh thire khen thuong cua ngudi dung dau co quan, don vi 10 nam
160 H‘é s0 @en thll’é’lrlg dg‘).i Vol ‘nguc‘ri nudc ngoai ¢d quan hé cong tac Vinh vién

va c6 dong gbép 16n vo1 Truong

Ho6 so khen thuong Thay thudc nhan dan, thay thuoc vu ti; nha gido 50 nam
161 | nhan dan, nha gido wu th

Ho so kiém tra thuc hién cac quy dinh cua Nha nuée vé thi dua khen 15 nam
162 thudng cta Truong

Ho so ban hanh van ban huéng dan, t6 chire thuc hién phong trao 10 nam
163 thi dua nhan céc dip ky niém ctua Truong

Ho so, cong van trao doi, cho v kién xtr Iy vudng méc trong cOng tac 10 nam
164 thi dua, khen thuong

8. Ho so, tai liéu vé hanh chinh, vin thw, luu trit, quan tri cong

SO

8.1.H0 s, tai li¢u vé hanh chinh, vin thw, luu trir

Tap vén ban vé cong tac hanh chinh, vén thu, luu tri, quan tri cong Dén khi VB hét
165 s gtri chung cac co quan (ho so nguyén tac) hiéu luc thi hanh

H\ck) so xdy dung. ban hanh quy ché/quy trinb/huéng dan nghiép vu Vinh vién
166 veé cong tac hanh chinh, van thu, luu trit cia Truong

Ké hoach, I?éo cao cong tac hanh chinh, van thu, luu trir cia Truong:
167 - Nam, nhiéu nam Vinh vién

- Thang, quy 10 nam

Tép luu van ban di, s6 dang ky vén ban di cua Truong:
168 - Quyét dinh, quy dinh, quy ché, hudng dan Vinh vién

- Van ban khéc 50 nam
169 Ho so vé giao ndp ho so, tai lidu co gia tri lich sir ciia Trudng vao Vinh vién

Luu trir lich st

ﬁl(‘) so xay dung, ban hanh bang th¢i han bao quan ho so, tai liéu Vinh vién

170 cua Truong
171 H6 so xdy dung, ban hanh Danh muc bi mat nha nudc ctia Truong Vinh vién
172 Hb so x4y dung, ban hanh danh muc hd so du kién hang nam 20 ndm
173 Ho so trién khai thuc hién nghiép vu véan thu- luu trir 20 nam
174 | SO dang ky vén ban dén 20 nam
- Hd so kiém tra, hudng dan nghiép vu hanh chinh, van thu, luu trit tai 20 nam

Truong va cac doi tuong thudc pham vi quan ly
176 Béo cdo thong ké van thu, luu trir va tai liu luu trir hang nam cua 20 nam

Truong
177 Ho so vé tidu huy ho so. tai lidu hét gia trj ctia Truong 20 nam
178 } Ho so vé giao nhan ho so, tai liéu luu trir cua Truong 20 nam
179 Ho so quan ly con c[éu ctia Truong (tinh tir khi co giay phép khac } 20 nam

| con déu mdi thay the) }
180 \ Ho so hdi nghi cong chire. vién chie hang nam cua Truong i 20 nam
|
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S6 sach theo ddi va phuc vu khai thac sach bao. tai liéu

10 nam

nhan thu: gidy ching nhan thuc hanh lam sang tot (GCP) doi voi

181
Hb so hdi nghi cong tac hanh chinh van phong, van thu, luu trir do 10 nam

182 | Truomg th chue

183 Cong van trao doi vé cong téc van thu, luu trix 10 ndm
8.2.Ho so, tai liéu vé quan tri cong sé

184 HO6 so x4y dung, ban hanh cac quy dinh, quy ché vé cong tac quan Vinh vién
tri cong so. van hoa cong s¢ cua Truong

185 Ho so vé cong tac quan tri tru s& lam viée cua Trudng 20 ndm

186 Ho6 so vé str dung, van hanh, bao dudng may moc, thiét bi phuc vu Theo tudi t.h’c_) .
hoat dong cua Truong may moc, thiét bj

187 Ho so vé cong tic quoc phong toan dan, dan quan tu vé cua Truong 10 nam

188 Ho so vé phong chong chay, no. thién tai, bdo Id... ciia Trudng 10 ndm

189 Béo céo vé cong tac phoi hop thuong truc, bao vé Truong 10 nam
Tai liéu, s6 sach ghi chép hang ngay vé cong tac thuong truc, bao 10 ndm

190 vé¢ tru so Truong

191 HO so, tai liéu vé cong tac y té cua Truong 10 nam

192 Ho so vé to chuc thuc hién van minh cong so 10 ndm

193 S6 sach cap phat vat tu, vin phong pham ctia Truong 05 ndm

194 Cong van trao doi vé cong tac quan tri cong so 10 nam
9. Ho so, tai liéu vé nghién ciru khoa hoc, cong nghé
Tap van bén’chi dao, huong d?ip vé hoat déng khoa hoc, cong nghé Pén khi VB hét

195 gui chung dén céc co quan ( ho so nguyén tic) hiéu luc thi hanh
HO so xay dung ban hanh céc van ban, quy dinh, chinh sach, chién Vinh vién

196 luoc, quy hoach, ké hoach vé khoa hoc cong nghé

197 Ho so xay dung quy ché hoat dong khoa hoc cong nghé cua Truong Vinh vidn
Ké hoach, bao cao cong tac khoa hoc, cong nghé

198 - Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 10 nam
- Quy, thang S ndm

199 HO6 so hoat dong cua Ho1 dong KH&DT Truong Vinh vién
Ho so chwong trinh, dé tai nghién ctu khoa hoc

200 - Cap nha nudc Vinh vién
- Cap bg, nganh Vinh vién
- Cép co so 10 ndm
Ho so sang kién, cai tién k¥ thuat, quy trinh cong nghé hoac giai
phap hiru ich duge cong nhén 3 .

201 | - Céap nha nuée Vinh vién
- Cép bg. nganh Vinh vien
- Cép co SO 10 nam
Ho so vé thu nghiém 1am sang va dao dirc nghién ctu y sinh hoc 20 nam

L 202 trong linh vuc y té
L 1 Ho so cép. thu hoi gidy chimg nhan du diéu kién ddi véi 1o chic
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T

nghién ctru vién chinh va nghién ctru vién tham gia thi nghiém lam 20 nam
sang trong linh vuc y té
Ho so hudng dan, t6 chire thuc hién va giam sat. danh gia viéc pho
204 bién tmg dung cac két qua nghién ciru khoa hoc, d6i méi cong nghe 20 ni
nam
va thuce hién chuyén giao k¥ thudt cong nghé méi trong y té
205 Ho so hoi nghi, hoi thao khoa hoc do Trudng to chire 20 nim
206 HO6 so, cong van trao doi vé cong tac khoa hoc, cong nghé 10 nam
10. Ho so, tai liéu cia t6 chire Dang
Tap van ban chi dao. hudng dan cia t6 chiic Dang cap trén giri chung | Dén khi van ban hét
207 &n ¢4 5 5 A hiéu Iuc thi hanh
dén céc co quan (ho so nguyén tac) ou luc thi han
208 H6 so cac nhiém ky Pai hoi Pang bo Truong Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao céo cong tac:
209 - Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy. 6 thang 10 ndm
Ho6 s0 t6 chirc thuc hién cac cudc van dong 16, chi thi, nghi quyét Vinh vién
210 ctia Trung uong va cac cp uy Dang
211 HO so vé thanh 1ap, sap nhap, cong nhan t chirc Pang Vinh vién
Tap thong bao két luan cac ky hop cua Ban Thudng vu, Ban chap
212 hanh Dang b6 Truong: .
- Két luén quan trong Vinh vien
- Két luan khac 15 nam
213 HO so t6 chue cac 16p bdi dudng cam tinh Dang hang ndm 10 ndm
214 Ho so vé tiép nhan, ban giao cong téc Dang 10 nam
Ho so vé hoat dong kiém tra, theo doi, giam sat cua cac td chuc 20 nam
215 Dang
216 Bao cdo vé cong tac phat trién dang vién Vinh vién
217 Béo cdo danh gia cong tdc phat thé Dang vién 20 nam
218 Ho so danh gid, xép loai t6 chirc co so Pang, Pang vién 70 nam
219 S6 sach (dang ky Dang vién, Pang phi, ghi bién ban...) 20 nim
220 H6 so ky luat Dang d6i voi Pang vién 70 nam
221 Ho so cua timg dang vién 70 nam
222 Ho so, cong van trao doi vé cong tic Dang 10 nam
11. Ho so, tai li¢u cia t6 chirc doan thé, cong doan
11.1. Ho so, tai liéu ciia to chirc doan thé
Chuong trinh. ké hoach va bdo cao cong tac Ban Vi su tién b phu
223 ntr cua Truong N
- Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang quy. 6 thang 10 nam
224 Ho so t6 chirc thuc hién céc cudc van dong 16n. thuc hién Nghi o i Bl
Vinh vién
| quy ét cua Dang. cua Trung wong Hoi Phu nir Viét Nam | *
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Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac cac td chic Hoi

225 -Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 nam
226 Ho so dai hoi cua cac t0 chte Ho1 Vinh vién
227 HO6 so to chc trién khai thuc hién Nghi quyét cua Pang va cac cudce Vinh vidn
van dong 1on cua céc t6 chuc Hoi.
228 Ho so vé hoat dong cua Ban Vi su tién bd phu nir 30 nam
929 | Ho so thanh 1ap, thay doi thanh vién Ban Vi sy tién bd phu nir cua -
cO quan
230 Tap cong van trao doi ctia Ban Vi su ti€én b phu nir 10 nam
231 Tai liéu vé t6 chic, nhan sy va cac hoat dong cua cac t6 chirc Hoi 20 nam
232 Tap cong van trao doi vé cong tac cua céc t6 chuce Hoi 10 nam
11. 2. HO so, tai lidu cia to chirc cong doan , ] ’
Tép vin ban chi dao, hudng dan ctia to chirc Cong doan cap trén giri | Dén khi van ban het
233 A r A A L hiéu luc thi hanh
chung dén céc co quan (hd so nguyén tac) 1eu luc thi han
234 Ho6 so cac nhiém ky Dai héi cua t6 chirc Cong doan Trudong Vinh vien
Chuong trinh, ké hoach va bao cédo tinh hinh hoat dong Cong doan
135 Truong: 3
- Tong két ndm, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 nam
236 HO6 so 10 chire thyc hién cdc cude vén dong 16n cua Pang. Nha nude, N
nghi quyét ctia t6 chirc Cong doan cap trén, Cong doan Truong Vinh vién
Tai liéu vé t6 chire, nhan su va cac hoat dong cua t6 chire Cong doan 20 nam
237 Truong
238 Ho so hoi nghi cén bd, cong chiic, vién chire cia Truong hang nam 20 ndam
S6 sach (dang ky doan vién cong doan, thu cong doan phi, theo ddi 20 nam
239 | thu chi Quy Cong doan, s6 ghi bién ban...) |
240 HO so, cong van trao dbi vé cong tac Cong doan 10 ndm
12. Ho so, tai liéu cia Poan Thanh nién, Hi sinh vién
T4p vin ban chi dao, hudng dan cua to chirc Doan cap trén giri chung | Dén khi VB hét
241 dén céc co quan (hd so nguyén tic) hiéu lyc thi hanh
242 | Ho so cac nhiém ky Pai hoi Doan thanh nién Truong Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bdo cao cong tac:
243 - Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, Quy, 6 thang 10 nam
244 Ho so to chire thuc hién cac cudc van dong 16n, nghi quyét cua Vinh vién
Dang, Nha nude, Doan Thanh nién
245 Tai li¢u vé t6 chire, nhan su va cac hoat dong cua Doan Thanh nién 20 nam
246 S6 sach (dang ky doan vién, thu chi Quy doan, 50 ghi bién ban...) 20 nam
247 Ho so vé cong tac tuyén truyén, pho bién kién thirc vé an toan thuc 10 nam
pham ,
248 Ho so trao doi vé cong tac vé sinh, an toan thuc pham 10 nam
249 Hb so t6 chire thuc hién viéc quan ly va kiém so4t chat thai y té Vinh vién
250 Cong van trao doi vé cong tac moi truong v té 10 ndm

13. Ho so, tai liéu vé dao tao




Tép van ban vé linh vuc gigo duc, dao tao guii chung dén co quan

Dén khi VB hét

251 (h6 so nguyén tac) hi¢u luc thi hanh
252 Hé SO quy hoach, ké‘ hoach dao tao nhan luc dugc va co ché, chinh Vinh vidn
sach déc thu trong dao tao nhén lue duge
253 Ho6 so quy chuéan k¥ thuat quoc gia veé dicu kién bao @ém chat luong Vinh vign
dao tao nhén luc duogc va hudng dar, t6 chuc thuc hién
254 th) so ban hanh chuédn nang luc duoc si va hudng dan, t6 chirc thue Vinh vidn
ién
H6 so quan ly nha nude vé dao tao chuyén khoa sau dai hoc déc thu Vinh vidn
258 nganh y t€ gdm: chuyén khoa cap 1. chuyén khoa cap 2 va dao tao
cdp nhat kién thuc lién tuc doi véi CBVC chuyén nganh y té
256 H6 so xéy dung va t.c”) chuce thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng Vinh vidn
ve chuyén mon, nghiép vu déi vG1 nhan luc nganh y té
Ho so xay dung va duoc cap c6 thim quyén phé duyét quy hoach,
957 ké hoach, dé an thanh lap méi hoéac nang cap truong, doi tén, bo o
Vinh vién
sung chtrc nang, nhiém vu, co cau to chirc...
Ho so xay dung, duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét chi tiéu, ké Vinh vién
258 hoach dao tao doi voi ting chuyén nganh cua Truong
- Hb so bién soan hodc lua chon, tham dinh, phé duyét gido trinh dé Vinh vién
st dung lam tai liu giang day, hoc ap trong cac co s¢ GDDH
259 |93 sobién soan, fhim Snh, phé duyst-Gi i bAl dutng, 1 li%u 20 1
; X ‘o \ A : nam
hudng dan giang day trinh d¢ dai hoc
Ho so veé két qua tuyen sinh: . q .
- Quyét dinh thanh lap Hoi dong Tuyén sinh, Ban dé thi, Ban coi
thi, Ban ,Thanh tra thi, danh sach can bd coi thi, danh sach thi sinh Vinh vién
du thi,,sé bao danh; ‘ ’ ]
- Quyeét dinh thanh 1&p Ho6i dong/Ban cham thi, Ban cham phuc Vinh vién
khao, ket qua cham thi, quyét dinh cong nhén két qua thi;
- Danh sach thi sinh vi pham quy ché thi (néu c6 ) va cac bién ban 10 nam
260 kém theo .
- HO so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam ] Vinh vien
- HO so xdy dung phuong én dam bao chat lugng déu vao tuyén sinh Vinh vién
- Quyeét dinh trung tuyén, danh sach tring tuyén; Diém chuan tuyén Vinh vién
sinh | |
- HO so dang ky du tuyén Heét khoa
- Bai thi cua cac truong t6 chuc tuyén sinh theo phuong thire thi Hét khoa
tuyén hodc thi tuyén két hop voi xéf tuyen
- Céc tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh Hét khoa
H6 so ban hanh van ban phé duyét danh sdch hoc vién, sinh vién Vinh vién
261 cac 16p, cac khoa dao tao dai han, tép trung cua Truong
Ho so ban hanh van ban phé duyét két qua thi cua hoc vién, sinh
262 Viép c’éc lop F:éc Ak‘h(')‘a décz .tao 01:1a 'T‘rlrb'rng h?myg nam; diém thi, két Vinh vién
qua cac ky thi cuoi ky, cudi khod: thi lai. thi tra ng
Ho so cong nhan két qua tot nghiép cho hoc vién. sinh vién cac 16p.
263 | cac khoa dao tao hang nam: quyét dinh thanh lap va danh sach cac Vinh vidn

thanh vién Hoi dong thi. Hoi dong danh gid/ cham luan an. luan van.
khoa luan tot nghiép: danh sach thi sinh du thi va két qua tng mon
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thi; bién ban cong nhéan két qua thi va quyét dinh cia Hoi dong thi
vé cong nhan két qua thi...
Cac luan van, khoa luan tot nghiép cua sinh vién, hoc vién cao hoc,
hoc vién chuyén khoa hoc tép tai cac co so dao tao cua Truong:
264 <2 o X g
- Dang duoc trién khai tng dung trong thuc té 30 nam
- Chua duge su dung ’ 20 nam
Ho so vé t6 chirc lién két dao tao giira Nha truong véi céc to chic Vinh vien
265 dao tao trong va ngoai nudc (néu co)
H6 so thanh lap hoi dong truong va bd nhiém chu tich hoi dong 20 nam
266 truong dai hoc cong lap
Ké hoach va béo céo tinh hinh thuc hién ké hoach dao tao, tuyén
267 sinh cua Truong: N
- Nam, nhiéu nam. Vinh vién
- Thang, quy. 6 théng 10 ndm
H6 so tong hop, thong ké, xdy dung va quan ly co so dir liéu vé
268 nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé va dao tao ngudn nhan 50 nam
luc Duoc
Hb so xdy dung, trién khai, theo doi, giam sat thue hién cac quy
269 dinh d6i1 véi nguoi nude ngoai dén hoc tap, dao tao, nghién curu tai 20 nam
Truong
H6 so kiém tra, thanh tra chap hanh quy dinh cua Nha nudc trong 20 ndm
270 cdng tac tuyén sinh, to chuc thi, cham thi, day va hoc
HO so to chiic kiém tra, giam sat va danh gid viéc bao dam chat 20 nam
271 luong dao tao nhan luc duoc
Tai liéu vé thi hét hoc phan
- Ho6 so phé duyét két qua thi hét hoc phan 10 nam sau tot
- Bai thi hét hoc phan Hét khoa
- Tai liéu khac c6 lién quan dén thi hét hoc phan Hét khoa
Bang Qiém timg hoc phan bao gém diém kiém tra, diém thi, diém | 10 nam sau tot
273 hoc phan nghi¢p
Béo céo thuc tép tot nghiép cua hoc vién, sinh vién cac khoa hoc 3 nam sau tot
274 nghiép
HO so Vé’c()ng tac to chuc chdm phuc khao: don dé nghi cta thi
275 sinh; quyét dinh thanh lap Hcf)i’ dong cham thi, dar}h sach thi sinh cé 10 ném
bai thi d€ nghi phuc khéo; quyét dinh cong nhén két qua phic khao...
Ho s0 cua cdc thi sinh tham gia dy thi:
- HO so thi sinh theo hoc 10 nam
276 - HO so cdce thi sinh dang ky nhung thi khong do 05 ndm
- HO so céc thi sinh dang ky nhung khong tham gia thi, khong duoc 03 nam
thi
- Hé 50 cua thi sinh thi d6. trung tuyén nhung khong nhép hoc 03 nam
277 Ho so xdy dung, tham dinh, sua doi, b6 sung. ban hanh Chuong Vinh vién J

trinh dao tao cua Truong va 10 chure thuc hién

/.ﬁ/
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Hé so gho phép mo hoac dinh chi hoat dong cua nganh dao tao dai Vinh vién
hoc; Ho so cho phép dao tao lién thong 1én trinh d6 dai hoc; Ho so
278 -y b \ AP . 7L .
cho phép dao tao tir xa; HO so cho phép dao tao van bang dai hoc
thtr hai
279 Thot khoa biéu, tién trinh giang day 10 nam
280 Ho so, cong van trao doi vé cong téc dao tao, tuyén sinh 10 ndm
H6 so giang day cua giang vién 5 nam sau tot
281 nghiép
S6 1én 16p (s6 ghi dau bai) 5 nam sau tot
282 nghiép
Hb so, tai liéu vé dao tao thac si
H6 so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hoi quyét dinh cho Vinh vién
283 phép dao tao nganh, chuyén nganh thac si
Ho so cho phép lién két dao tao trinh do thac s voi co s gido duc Vinh vién
284 trong nudc
Tai liéu vé tuyén sinh thac si
- Ho so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
- Quyét dinh trung tuyén, danh sach tring tuyén; Diém chuan tuyén Vinh vién
sinh
- Ho so dang ky du tuyén 5 nam sau tot
285 A
nghiép
- Bai thi S nam sau tot
nghiép
- C4c tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh 5 nam sau tot
nghiép
286 Quyét dinh cong nhén hoc vién cao hoc Vinh vién
Bang diém tong hop két qua hoc tip theo hoc ky, nam hoc, khoa Vinh vién
287 hoc
Ho so giang day cua gido vién S nam sau tot
288 nghiép
Tai liéu thi hét hoc phan
- Ho so xét duyét két qua thi hét hoc phan 10 nam sau tot
nghiép
289 | - Bai thi 5 nam sau tot
nghiép
- Tai liéu khéc c6 lién quan dén thi hét hoc phan 5 nam sau ot
nghiép
Bang diém ting hoc phan bao gom diém kiém tra. diém thi. diém | 10 nam sau t6t
290 hoc phan nghiép
S6 theo ddi tinh hinh giang day. hoc tap cua gido vién va hoc vién 5 nam sau tot
291

nghi¢p
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Tai liéu vé cong nhan tot nghiép va cap bang thac si

- Quyét dinh cong nhan tot nghiép va cp bang thac si; Danh sach Vinh vién
tot nghiép
- Ho so xét cong nhan tot nghiép va cap bang thac si Vinh vién
- HO so danh gia luan van thac st 30 nam
292 - H0 so chdm tham dinh va xu ly két qua tham dinh lun van thac st 30 nam
trong truong hop cé don t6 céo
- Luan van thac si
+ Puoc hoi dong danh gia dat yéu cau tro 1én 30 nam
+ Khong dat yéu cau S nam
- Tai liéu khéc 6 lién quan dén xét tdt nghiép S nam
Ho so, tai liéu vé dao tao tién si
HO6 so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hoi quyét dinh cho Vinh vién
293 phép dao tao nganh, chuyén nganh tién st
Ho so cho phép lién két dao tao trinh do tién si voi co s& gido duc Vinh vién
294 trong nudc
Tai liéu vé tuyén sinh tién si
- Ho so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
- Quyét dinh trang tuyén, danh sach tring tuyén; Diém chuan tuyén Vinh vién
sinh
295 . ,
- H6 so dang ky du tuyén 5 nam sau tot
nghi¢p
- Céc tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh 5 nam sau tot
nghiép
Quyét dinh cong nhan nghién ctru sinh, huéng nghién ctru hoac dé Vinh vién
206 tai nghién curu, chuyén nganh, nguoi hudng dan va thoi gian dao tao
cua nghién ctru sinh
Bang diém tong hop két qua hoc tap theo hoc ky, nim hoc, khoa Vinh vién
297 hoc
HO so giang day cua gi4o vién 5 nam sau tot
298 nghiép
Tai liéu vé thi hét hoc phan
- Ho so xét duyét két qua thi hét hoc phan 10 ndm sau tot
nghiép
299 | - Bai thi 5 nam sau tot
nghi¢p
- Tai liéu khéc lién quan dén thi hét hoc phan 5 nam sau tot
nghi¢p
- Bang diém ting hoc phan bao gom diém kiém tra. diém thi. diém | 10 nam sau tdt

hoc phan

nghi¢p
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So theo doi tinh hinh giang day, hoc tép cta gido vién va hoc vién

5 nam sau t6t

301 nghiép
Béo cdo chuyén dé. tiéu luan téng quan ctia nghién citu sinh 5 nam sau tot
302 nghiép
Tai liéu vé cong nhan tot nghiép va cép bang tién si
- Quyét dinh cong nhan tot nghiép va cap bang tién si; Danh sach Vinh vién
nghién ctru sinh dugc cdp bang tién si
- Ho so xét cong nhan tt nghiép va cap bang tién si Vinh vién
- Ho so danh gia ludn an tién si cp co so Vinh vién
- Ho so dé nghi bao vé ludn an tién si cdp trudmg hodc vién Vinh vién
303 - Ho so vé viéc lay y kién phan bién doc 1ap doi v6i ludn an tién si Vinh vién
- Ho so danh gia luan an tién si cdp trudng hodc vién Vinh vién
- Ho so cham tham dinh va xir ly két qua tham dinh luan an tién si Vinh vién
- Luan 4n tién si va tom tat ludn 4n tién si
+ Pugc Hoi dong danh gia dat yéu cau trd 1én Vinh vién
+ Khong dat yéu cau 5 ndm
- Tai liéu khac c6 lién quan dén xét tot nghiép 5 nam
14. Ho so, tai liéu vé vit tu - trang thiét bj
Tép van ban chi dao vé cong tac trang thiét bi va cong trinh y t& giri |  Dén khi VB hét
304 chung dén co quan (hd so nguyén tic) hiéu luc thi hanh
305 Ho so ban hanh danh muc trang thiét bj thiét yéu cho cac don vi. Vinh vién
cO SOy te
306 Ho so xdy dung ké hoach dai han, ngan han hang nam vé trang thict Vinh vién
bi va hoa chat xét nghiém chuyén ding
307 Ho so theo doi vé chat thai y té Vinh vién
308 Cong van trao doi vé cong tac trang thiét bi y té va cong trinh y té 10 nam
309 Hé so ddu thau, mua sam hoa chét, dung cu, may mdc, thiét bi, vat Vinh vién
tu, SVIN
310 Ho so stra chita nho céc cong trinh cua Truong 15 ndm
311 H(”'),so .kiém ké, diéu chuyén, thanh 'y hoa chat, dung cu, may moc, Vinh vidn
thiét bi
15. Ho so, tai liéu vé cong tac xay dung co ban- quan tri
Tap van ban vé cong tac xay dung co ban gui chung dén céc co quan Dén khi VB hét
312 (hd so nguyén tac) hi¢u luc thi hanh
Hd so xdy dung. ban hanh van ban ché do. chinh sach. quy dinh. Vil viga
313 hudng dan vé dau tu xay dung co ban cua Trudong
K¢é hoach. bao cao cong tac dau tu xdy dung co ban cua Truong:
314 - Dai han. hang nam Vinh vién
) | - 6 thang. 9 thang 20 nam
' - Thang. quy 05 nam
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H6 so cac cong trinh x4y dung co ban cua co quaTruong:

- Cong trinh nhém A, cong trinh 4p dung cac giai phap méi vé kién
tric, két cu, cong nghé, thiét bi, vat liéu méi; cong trinh x4y dung
trong diéu kién dia chét, dia hinh dac biét, cong trinh duoc xép

Vinh vién

315 hang di tich lich sir van hoa ..
- Cong trinh nhém B, C, stra chita 16n va cac ban vé thiét ke k¥ T?xeo ol t%“-)
thuat thi cong, hoan cong - con%trmh
- Cai tao, nang cap céc cong trinh cua co quan, don vi Theo tudi tho
cua cong trinh
316 So do va cac tai liéu lién quan dén cac co so lam viéc cua Truong Vil vids
317 HO so mua ban, diéu chuyén, cap phat tai san, dung cu thiét bi Vinh vidn
Ho so kiém ké, thanh 1y tai san, dung cu, thiét bi thudc phong Quan oo
318 tri quan 1y Vinh vién
319 HO so, cong van trao doi vé cong tac xay dung co ban 10 i
H6 so vé cong tac BHLD, phong chéng chay nd, phong chéng lut Vinh vidn
320 b&o, clru nan ctru hd
16. Ho so, tai liéu vé cong nghé thong tin
Tép van ban chi dao vé cong tac xay dung dit liéu Truong gui chung | Dén khi VB hét
321 dén co quan (hd so nguyén tic) hiéu lyc thi hanh
322 HQ so ‘Xay dung, phat trién hé thong ha ting CNTT tich hop. thong Vinh vién
nhat tai Truong
323 H.q so xay dung chiéniluqc quy hoach, k& hoach ung d‘ung, phat Vinh vién
trién cong nghé thong tin trong Trudng va to chuc thuc hién
324 H_Q so xdy dung, ban hanh quy chuéan k¥ thuét vé img dung, phat Vinh vidn
trién cong nghé thong tin trong Truong .
Ho so hudng dan, t6 chirc thuc hién va gidm sat, danh gia viéc phd Vinh vidn
325 bién tmg dung céc két qua nghién ctru khoa hoc, d6i moi cong nghé
va thuc hién chuyén giao ky thudt cong nghe moi trong y té
326 Ho so xay dung co so ha tang k§ thudt trién khai tmg dung CNTT Vinh vién
trong co quan nha nudc
327 HO so x4y dung ngudn nhéan luc cho tmg dung CNTT. Vinh vién
128 HO so xdy dung, ban ‘hémh va t6 chirc thuc hién cac quy dinh vé 50 nam
hoat dong y té trén moi trudng mang
329 Hé so chi dao, hudng dan, t6 chirc viéc tmg dung cong nghé thong 50 nim
tin trong Truong
330 Ho so trang bi va duy tri h(?gt dong bén virng cua céac hé thong tin 50 nim
phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh Truong
331 Ho S0 trién khai ung dung CNTT phuc vu nguoi dan va doanh 50 nim
nghiép ,
332 Cong van trao do1 vé cong tac ung dung cong nghé thong tin va 10 nim
xay dung co so dir ligu
17. H6 so, tai liéu vé cong tac quan Iy sinh vién
333 Ho so tai liéu nhap hoc ctia sinh vién 10 ndm
334 H6 so thanh 1ap méi. sap nhdp. giai tan. ... 10p. to sinh vién 20 nam
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335 H6 so khen thudng, ky luat sinh vién Vinh vién
336 H6 so danh gia rén luyén sinh vién Vinh vién
337 Ho so xét céip hoc béng, tro cép cac loai Vinh vién
338 HO so xét 1én 16p. ngimg hoc, thdi hoc, vao hoc tiép Vinh vién
339 Ho so theo ddi thuc tap bu, thuc tap lai Vinh vién
340 Ho so vé cong tac ¢ van hoc tap 10 ndm
341 H6 so vé cong tac hudng nghiép 10 ndm
18. Ho so, tai liéu vé cong tac khio thi &dam bao chit lwong
342 H6 so vé cong tac to chic thi Vinh vién
343 HO6 so vé cong tac thanh tra thi, thenh tra gidm sat dao tao Vinh vién
344 Ho so vé cong tac khao sat, léy y kién, phan hoi Vinh vién
345 Ho so vé cong tac tu danh gia Vinh vién
346 Ho so vé cong tac danh gia ngoai Vinh vién
19. Ho so, tai liéu vé cong tac Y té
347 H6 so kham bénh dau vao, dinh ky cho sinh vién 20 nim
348 | Ho so KCB hang ndm cho CCVC-NLD Vinh vién
349 HO so vé cong tac BHYT Vinh vién
350 H6 so vé cong tac y té hoc dudng Vinh vién
351 Ho so vé cong tac tuyén truyén, phé bién, phong chéng dich 20 nam
352 HO6 so vé cong tac KCB ban dau 20 nam
20. H6 so, tai liéu vé cong tac QPAN, quin nhin du bi, tu vé
353 Ho so theo do6i dao tao sT quan du bi Vinh vién
354 H6 so vé cong tac huan luyén, dao tao, kiém tra tu vé Vinh vién
355 | HO so quan ly SQ du bi, quan nhan du bi Vinh vién
Bao cao Vé‘ cong tac QPAN .
356 - Nam, nhiéu nam; Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
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