BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tuw do - Hanh phic

S6./96,/QD-BYT Ha Néi, ngaydé I/?dng%ﬁzdiri 2015
QUYET BINH

Ban hanh Quy ché theo d6i, don doc, kiém tra viéc thuwe hién nhiém vu do
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Chmbrpttoquy-dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chic cua B9,
co quan ngang Bo;

Can ct Nghi dinh s6 63/2012/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh chire néng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chtrc cua Bd
Y té;

Can ct Quyet dinh so 42/2014/QD-TTg ngay 27 thang 7 nam 2014 cua
Thu tudng Chinh phu ban hanh quy ché theo doi, don déc viée thuc hién nhiém
vu do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao;

Xét dé nghi cia Chanh Van phong B6,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché theo ddi, don doc,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do B truong B Y t€ giao cho cac don vi
thudc va truc thude Bo Y té trén Hé thong quan ly va diéu hanh véan ban dién .

Dbiéu 2. Quyet dinh nay cd hiéu luc ké tr ngay ky, ban hanh.

biéu 3. Cac 6ng/ba: Chanh Van phong B§, Chanh Thanh tra Bo. Vu
truong cac Vu, Cuc truong cac Cuc, Tong cuc truong Tong Cuc Dan s6 - Ké
hoach hoa gia dinh va Thua truong cac don vi su nghiép truc thude Bo Y té chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn: BO TRUONG .7
Diéu 3:

Van phong Chinh phu (d¢€ bao céo):

- Céc dre Thu truong (dé thuc hién:
- Luu: VT, VPBI.




BO YTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Theo ddi, don doc, kiém tra viée thue hién nhiém vy do B§ truéng B4 Y té
giao cho cac don vi thuge va tryc thuge Bo Y té
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4 /w/ .. /Ob-B YT ngay A6 ﬂmna"zf’nam 2015
cua Bo truong B6 Y fe)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé céng tac theo ddi, don déc, kiém tra viée thuc
hién cac nhiém vu do Bé trudng Bo Y té (bao gém cac Thi truong B Y té) giao
cho cac Vu, Cuc, Téng cuc, Thanh tra B9, Van phong B va cac don vi su
nghiép truc thudc Bo tai cac van ban chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thu
tudng Chinh pha va van ban chi dao, diéu hanh cia Bo Y té.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cae Vu, Cuc, Tong cuc, Thanh tra Bo,
Vin phong Bo: cac don vi sy nghiép truc thude Bo Y té (sau day goi chung la
cac don vi) va cac co quan, t6 chic khéc trong viéc thuc hién nhiém vu do Lanh
dao BO Y té giao.

Diéu 2. Nguyén tdc chung

1. Tét ca nhiém vu do Bo truong BO Y té giao phai dugc t6 chure thuc
hién kip thot. déy du, céng khai, minh bach, phu hgp véi chire nang, nhiem vu,
quyén han cta don vi; tuén thi Quy ché lam viéc cua BO Y té va céc quy dinh
cla phép ludt ¢6 lién quan; duge cap nhat day du, thudng xuyén trén hé thong
quan 1y va diéu hanh van ban dién ti.

2. Bao dam hoat dong chi dao, diéu hanh cua BO Y té duoc lién tuc, thong
sudt: gitr nghidém ky cuoneg. ky ludt trong hé théng hanh chinh nha nudc; ning
cao hiéu luc, hiéu qua chi dao. diéu hanh ctia Bo truong Bo Y té.

3. Két hop chat ché vai viée xay dung, quan ly, kiém

hinh thuc hién Chuong trinh céng tac dugc B truong Bo Y

4. Bao dam an toan. an ninh thong tin theo quv dinh va




Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cdc tu nglr dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Nhiém vu do Bo truong Bo Y t€” bao gém: Soan thao va trinh B6
truong Bo Y té, Thu truong B Y té phé duyét, ban hanh céc dé an, bao céo, du
an, van ban hanh chinh; y kién chi dao cua Bo truong Bo Y té vé thuc hién cac
van ban chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi; nhimg nhiém
vu khac dugc giao thuc hién trong céc van ban chi dao, diéu hanh ctia BO Y té;

“Van ban chi dao, diéu hanh cta Bo truong Bo Y té”” bao gdm: Quyét
dinh, Chi thi, Thong tu, Cong dién, Céng van cua B truong BO Y té; van ban
thong bao y kién két luan, chi dao ctia Bd truong Bo Y té do Chanh Van phong
Bo k}" thura 1énh; vin banco y kién chi dao ctia Bo truong BO Y té;

“Hé théng quan Iy co so dir liéu theo doi” Ja hé théng phan mém quan
ly van ban, 10 S0 cong viée chi dao, didu hanh ctia Bo Y té duoc két ndi véi hé
théng quan v co so dir lidu cia Van phong Chinh phu.

Dieu 4. Phan loai cac nhiém vu do B trudng By Y té giao

1. Nhiém vu giao c¢6 thoi han thuc hién, phai trinh, phai bao cdo hoéac
khong phai trinh, khong phai bao cdo nhung phai thuc hién trong thoi han do.

2. Nhiém vu giao khéng ¢ thoi han thuce hién nhung phai trinh, phai bao
c4o theo yéu cau cong viéc hodc khong phai trinh, khong phai bao cao nhung
van phai thyc hién.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Piéu 5. Quy dinh vé viée cip nhit thong tin, nhiém vy duge giao

1. N&i dung cap nhéat thong tin, nh 'é m vu dugc giao tai cac van ban giao
nhiém vu khéng phai 13 vin ban méat, bao go

a) Tén van ban, s0. ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, ndm ban hanh, nguoi

ky van ban;

oy

) Pon vi trinh ban hanh van ban;

) Bon vi dugc giao nhiém vu;

d) Don vi dugc giao dau moi theo doi, don d dde, kiém tra tinh hinh thuc hi
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&) Noi dung nhiém vu do Bo truong Bo Y té giao;
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e) Thot han thuc hién nhiém vu (thoi han phai bdo cédo, trinh B truong
B6 Y té hodc don vi, nguoi cd tham quyén khéc; thoi han phai hoan thanh
nhimg nhiém vu cu thé);

g) Tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao (da thuc hién, dang thuc hién,
chua thuc hién trong han hoac qua han);

h) Thong tin can thiét khac.

Trong truong hop B¢ trudng BO Y té yéu cau hodc trong cac truong hop
can thiét khac thi cac don vi dugc giao nhiém vu phai thuc hién viéc cap nhat,
theo dé1 bang vén ban gui dén Van phong Bé va céc co quan lién quan.

2. Quy trinh cap nhat thong tin, nhiém vu duoc giao

a) Khi céc van ban chi dao, diéu hanh cta Chinh pha, Thu tuéng Chinh
pht duoc ban hanh va cép nhat trén hé thdng quan 1y dir liéu theo d&i ctia Chinh
phu, Van phong Bé c6 trach nhiém phéan loai nhiém vu dugce giao cua BO Y té
béo cao B trudng BO Y té phan cong t6i cac don vi thude Bé Y té theo chirc
nang, nhiém vu. Cap nhat déy du ndi dung thong tin vé nhiém vu do Bo truong
BO Y té giao cho cac don vi theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e khoan 1
Piéu 3 5 Quy ché nay.

b) Trén co so van ban B truong Bo Y 1é giao nhiém vu dugce Chuy’én dén,
cac don vi ¢6 trach nhiém ra sodt, doi chiéu cée théng tin tai cac van ban giao
nhiém vu hodc v kién chi dao cuia Bo truong Bo Y té tai cdc van ban cta Chinh
phu, Thu tuong Chinh phu. Truong hop ndi dung nhiém vu duoc chuyén dén
khong thudc chuce nang, nhiém vu, qu}’en han cua don vi thi phai trao déi, néu rd
Iy do va Chuyén lai Van phong B¢ dé diéu chinh, Chuyén dén don vi khac thyuc
hién theo quy dinh. Cap nhat day du tinh hinh, két qua thuc hién cac nhiém vu

s

theo céc ndi dung quy dinh tai diem g, diém h khoan 1 Biéu 3 5 Quy hé nay.
3. Thoi han phéan loai nhiém vu, cdp nhét va chuyén sang theo doi

a) Van phong B phai hoan thanh viéc phan loai nhiém vy, cap nhéat théng
tin va chuyén sang theo ddi khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi vin ban chi

dao. diéu hanh cua Bé trudong BO Y té dugc ban hanh. Trudong hop van ban chi

dao, diéu hanh gém nhiéu n hlcm vu, lién quan dén nhiéu don vi hoac phai lay v

kién nhiéu co quan, don vi khac thi thoi han khong qua 07 ngay lam viéc. Doi
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vol trudng hop dac biét. khan cép phai hoan thanh viéc phan loai nhiém vy, cép
Dhaz thong tin thi chuyén sang theo ddi ngay.
b) Thoi han bdo cdo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do Bd truong




- D61 véi cac nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Quy ché nay, cham
nhéat sau thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhiém vu dugc giao dén thoi han
phai hoan thanh hoac phai bdo cdo, phai trinh, cac don vi phai bao cao céc thdng
tin lién quan dén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do B¢ truong BO Y té
giao dén Van phong Bo dé theo doi;

- B61 voi cac nhiém vu quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay, cac don
vi dugc giao nhiém vu phéi bao céo tinh hinh thuc hién theo thang, quy, 6 thang,
nam hoéc khi c6 két qua thuc hién nhiém vu.

Pieu 6. Quy dinh ve viéc theo ddi, don doc, kiém tra tinh hinh thuc
hién nhiém vu dwge giao

1. Bo trudng Bo Y té giao Van phong B la don vi chil tri trong viéc theo
doi, don doc, kiém tra tinh hinh thuc hién nhiém vu do Bé trudng Bo Y té giao
cua cac don vi. Trong qué trinh theo d&i, dén doc, néu nhan dugc théng tin phéan
hdi vé viéce cac don vi trién khai thuc hién nhiém vu ma khong ding thoi han
hodc khong ding yéu cau, Van phong Bo phai kiém tra cac thong tin phan hoi
va ¢ van ban doén dde thuce hién hoac bdo cdo xin v kién chi dao cua Bd trudng
B Y té trong trudng hop can thiét.

2. Céac don vi dugc giao chu tri thuc hién nhiém vu phai chu dong, thuong
xuyén theo doi, don dde, kiém tra viée thuc hién nhiém vu cua don vi minh va
don vi phéi hop, kip thoi chén chinh, khic phuc nhiing sai sét theo tham quyén.
Cac don vi dugce giao la don vi phéi hop thue hién nhiém vu cé trach nhiém theo
doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duge giao phéi hop thuce hién;
kip thoi cung cép théng tin vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu phdi hop
cho don vi chu tri thuc hién.

3. Hinh thtrc theo ddi, dén doc. kiém tra tinh hinh thuc hién nhiem vu
duogc giao théng qua viéc cap nhat thong tin duge quy dinh tai diém g, khoan 1
Pidu 5 Quy ché nay va thong qua cac bao céo dinh ky hodc dot xuat; cac budi
lam viéc, trao doi truc tiép; dién thoai, thu dién tir, fax va qua cong tac kiem tra.
Chuong 11
TO CHUC THUC HIEN
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Diéu 7. Trach nhiém cia Vin phong B¢

B6 chu trl phoi hop véi cac don vi lién quan xay dung Hé
- liéu theo doi lién thong voi ’
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2. Tong hop tinh hinh, két qua thuc hién céc nhiém vu cua céc don vi
dugc Bo truong Bo Y té giao nhiém vu dinh ky hang thang, hang quy, 6 thang,
nam hoac dot xuat theo yéu cau cua B truong Bo Y té.

3. Bao cao, kién nghi kip thoi véi Bo truong Bo Y té cac bién phép can
thiét nham trién khai thuc hién Quy ché nay dam bao tinh hiéu qua, chat luong.

Diéu 8. Trach nhiém cia cac don vi

1. Cac don vi phoéi hop véi Van phong Bé xay dung Hé thong quan ly co
so dir liéu theo doi viéc thuc hién nhiém vu do Bé truong B Y té giao thudc
pham vi quan ly, chi dao, diéu hanh cua don vi.

2. Ra soat, téng hop, danh gia tinh hinh, két quéa thuc hién nhiém vu do
Bé trudng Bo Y té giao trong pham vi quan ly. Dinh ky hing théng, hang quy, 6
thang, nam hoéc trong truong hop dot xuét theo yéu cau cta Bo truong Bo Y té
glri bdo cdo dén Van phong Bo dé tong hop. bao cdo BS trudng B Y té.

3. Trong qué trinh t chte trién khai thuc hién Quy ché, néu c6 kho khan,
vudng mic, phat sinh ndi dung ngoai Quy ché can phai sira doi, bo sung thi cic
don vi phan anh kip thoi bang vin ban vé Vin phong Bo dé tdng hop, bao cdo,

de xuat. stra doi, bd sung Quy ché cho phu hop./.




