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QUYETDINH
~c ban hanh K~ hoach tA clnrc thi thang hang vieD clnrc hanh chinh

tir chuyen vien len chuyen vien chinh Dam 2018

BQ TRUONG BQ Y TE

Can cu Nghi dinh s6 75/20 17/ND-CP ngay 20/6/2017 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiem vu, quyen han va C(1 cAu t6 chirc cua B9 Y t~;

Can cir Nghi dinh s5 29/2012IND-CP ngay 14 thang 2 narn 2012 cua
Chinh phu v€ tuyen dung, Slr dung va quan ly vien chirc;

Can cu Thong nr s5 12/2012m -BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua 80
tnrong 80 Noi V1,l v~ chirc danh nghe nghiep va thay d6i chirc danh nghe nghiep d6i
voi vicn chirc;

Can ctr Thong nr s6 16/2012m-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua 8<)
tnrong 80 NOi V1,l ve ban hanh Quy ch~ th.i tuyen, xet tuyen vien chirc; Quy che thi
thang hang chirc danh nghe nghiep d6i voi vien chirc va Noi quy ky thi tuyen, thi
thang hang clnrc danh nghe nghiep d6i voi vien clnrc;

Can cir Thong nr s6 11/2014nT-8NV ngay 09 thang 10 nam 2014 cua 80
tnrong 80 NOi V1,l quy dinh chirc danh, ma 55 ngach va tieu chufrn chuyen man cac
ngach cong chirc chuyen nganh hanh chinh;

Can cu Thong tu s6 OS/20171TI -BNV ngay 15 thang 8 nam 2017 cua 80
tnrong 80 NOi vu sua d6i, b6 sung mot s6 dieu cua Thong nr s6 1112014m-BNV
ngay 09/10/2014 va Thong tu s6 1312010nT-BNV ngay 3011212010 cua BO tnrong
B(>Noi V1,l v~ tieu chuan nghiep vu chuyen man, b6 nhiem ngach va xep luong d6i
voi cac ngach cong chirc chuyen nganh hanh chinh va viec t6 chirc thi nang ngach
cong chirc;

Can err Quyet dinh s6 28/QD-8NV ngay 08/01/2018 cua BO tnrong 80 NQi
vu v~ viec ban hanh K~ hoach t6 clnrc thi nang ngach cong chirc trong cac co' quan
nha ruroc va don vi su nghiep cong l@ cua Nha mroc va Cong van s6 13201BNV-
ecvc ngay 30/3/2018 cua 80 NOi vu v~ viec t6 chirc thi thang hang \ ien chirc
hanh chinh.

Can cir Cong van s6 2749IBNV -ceve ngay 1g/6120 1g cua B6 N<)ivu v~ t6
chuc thi nang ngach cong chirc len chuyen vien chinh, chuycn vien cao dp va thi
thang hang vien chirc hanh chinh len chuyen vien chinh narn 2018:
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Xet d€ nghi cua Vu tnrong VI) T6 chirc can bo - B(>Y t~;

QuvET DJNH:

Di~u 1. Ban harm kern theo Quyet dinh nay k~ hoach t6 chirc thi thang hang
vien chirc harm chinh ill chuyen vien len chuyen vien ehinh nam 2018 d6i voi vien
hue cong tic tai cac don vi su nghiep tnrc thuoc B(>Y ~.

Di~u 2: Quy~t dinh nay c6 hieu hrc k~ ti.rngay kY ban harm.
Di~u 3. Thu tnrong cac don vi sv nghiep tnrc thuoc B(>Y ~ va cac don vi, ca.

nhan c61i&1 quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay.h/

Nai nhiin:
- Nhu f)iSu 3;
- B(>tnrong (d~ bao cao),
- Cac T.T (d~ boo cao);
- Cac don vi S\I nghiep true thuQc BQ;
- Luu: VT, TCCR.

KT. ~(>TRt[ONG 61
TOO TRUONG
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BQYTE CQNG HOA xA HQI CHi; NGHIA ~T NAM
DQc l~p - TlJ do - H~Dh phuc

KEHO~CH
T6 chirc thi thang h~Dg vien chuc hanh chinh
tir chuyen vien len chuyen vien chinh nam 2018

(Ban hanh kern theo Quyit dinh s6:5j1oJQD-BYT ngiJyt}51hcmg 9 nam 2018
cua B9 truong B9 Yd)

1. DOl TUQNG DV THI
Vien chirc xep hrong chuyen vien (rna s6 01.003), dang lam viec a cac bo

phan hanh chinh, tong hQ'P t6 chirc can bO quan tri, van phong, k~ hoach, tai
chinh va cac bo phan khong tnrc ti~p thuc hien chuyen mon nghiep vu thee
chtrc danh nghe nghiep vien chirc chuyen nganh trong cac don vi su nghiep
thuoc cac Cue, Tong cue va don vi SlJ nghiep tnrc thUQCBo Y t~.

II. TrEU CHUAN, DIEU ~N BANG KY ntr THI

Vien chirc duoc dang ky dir thi thang hang len chuyen vien chinh khi co
du cac tieu chuan di~u kien sau:

1.Di~uki~D dl! thi
a) Dan vi sir dung, quan Iy cong chirc co nhu cau, c6 vi tri viec lam;

b) Vien chirc diroc xep luong chuyen vien (rna s6 01.003), co kha nang
dam nhan hoac dang lam viec a vi tri cong tac phu hQ'Pvoi chirc trach, nhiern
vu cua chuyen vien chinh quy dinh tai Thong nr s6 11/2014/TT-BNV ngay
09110/2014 cua BO tnrong B(>NQi vu quy dinh chirc danh, ma s6 va tieu chuan
nghiep Vt,J chuyen men cua cac ngach cong clnrc chuy en nganh hanh chinh.

b) Duoc dp c6 thfun quyen daub gia hoan thanh t6t nhiem vu trong thoi
gian 03 (ba) narn lien tuc tinh d~n thoi diem dang ky du thi nang ngach; co
pham ch~t chinh tri va pham ch~t dao duc tot; khong trong thai gian thi hanh k)!

luat hoac trong thai gian dang bi co quan co tham quyen xem xet All]y ky luat;

c) Vien chirc co thai gian x~p hrong chuyen vien hoac tucmg dirong
chuyen vien ill du 09 narn tro len, trong d6 co thai gian it nhdt 01 nam (du 12
thang) g§.nnh§.t x~p IUOTlgchuyen vien tinh d~n thai han n(>ph6 sa dang kY dir
thi thang hang vien clurc hanh cbinh thee thong bao cua BO Y t~.

V~ xac dinh thai gian nrong duong chuyen vien: D6i voi tnrong hQ'Pvien
chirc dang giii ngach chuyen vien ma tnroc khi duoc b6 nhiern ngach chuyen
vien da co thai gian cong tac co dong bao hiern xa h(>ibat bUQCa cong viec yeu
c~u trinh el(>dai hoc tro len thi thai gian c6ng tac co dong bao hi€m X3 hoi b~t
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buoc do sau khi tnr di 12 thang (tinh la thai gian t~p sir) diroc tinh nrong duong
voi thai gian gifTngach chuyen vien.

2. Tieu chuin dl! thi
Vien chirc du thi thang hang len chuyen vien chinh phai co du cac dieu

kien quy dinh tai Khoan 1 cong van nay va phai dat cac lieu chuan sau:

a) Co bang t6t nghiep dai hoc tro len;

b) Co chirng chi b6i duong nghiep vu quail Iy nha mroc ngach chuyen vien
chinh hoac co bang t6t nghiep cao c~p ly luan chinh tri - hanh chinh, thac SI
quan ly hanh chinh cong, tien si quan ly hanh chinh congo

c) Co chirng chi ngoai ngfr voi trinh dQ tuong dirong b~c 3 khung nang hrc
ngoai ngtt Viet Nam thee quy dinh tai Thong nr s6 01/20 14/IT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B0 mrong BO Giao due va Dao tao ban hanh khung nang lire
ngoai ngi1' 6 b~c dung cho Viet Nam hoac co chimg chi dao tao tieng dan tQC
thieu s6 do co sa dao tao co thfun. quyen c~p d6i voi vien chirc dang lam viec a
vung dan tQc thieu s6.

d) Co chirng chi tin hoc voi trinh do dat chuan ky nang sir dung cong nghe
thong tin co ban thee quy dinh tai Thong nr s6 03/20] 4fTT-BTITT ngay
11/3/2014 cua BO tnrong H9 Thong tin va Truyen thong quy dinh Chuan kg riling sir
dung cong nghe thong tin hoac chimg chi tin hoc irng d1)I1gnrong duong.

e) Vien chirc diroc giao chu tri nghien ciru, xay dung hoac la thanh vien
ban nghien ciru, ban soan thao xay dung it nhat 01 van ban nghiep vu chuyen
nganh, linh vue hoac 0 1 d~ tai, chuang trinh, d~ an cua co quan, don vi noi vien
chirc cong tac duoc giao thuc hien da diroc dp co tham quyen ban hanh hoac
nghiem thu (phai co quyet dinh cua nguoi co tham quyen cir tham gia xay dung,
van ban, chuang trinh, d~ an, d~ tai nghien ciru khoa hoc va kern thee van ban
xac nhan de an, oe tai d.a diroc cfrp co tham quyen thong qua).

f) V~ tieu chuan trinh dQ ngoai ngir d6i voi vien chirc dI,I thi thang hang len
chuyen vien chinh

Vien chirc co mot trong cac van bang chimg chi sau day thi dap irng au
tieu chuan trinh oQ ngoai ngii d~ dir thi thang hang len chuyen vien chinh:

- C6 bang t6t nghiep cao dftng tro len ve ngoai ngir;
- C6 bang t6t nghiep dai hoc, sau dai hoc do co sa dao tao mroc ngoai cftp

cho nguoi hoc roan thai gian a mroc ngoai hoac a Viet Narn ma ngon ngfr sir
dung trong qua trinh hoc t~p bang tieng mroc ngoai;

- Co bang t6t nghiep thac si, tinh ill ngay 15/4/2011 tro lai day (theo guy
dinh tai Thong tLI s6 I012011fTT-BGDDT ngay 28/02/2011 cua B<) tnrong BQ
Giao due va dao tao v~ viec ban hanh Quy che dao tao trinh 0<)thac 51, truce khi
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bao v~ luan an phai co chirng chi ngoai ngir nrong dirong d.p B 1 hoac bac 3 tro
ien khung Chau Au).

- Co bang t6t nghiep tien si, tinh ill ngay 22/6/2009 tro lai day;

- Co chirng chi ngoai ngfr voi trinh do nrong duong bac 3 khung nang luc
ngoai ngfr Viet Nam. Viec xac dinh chirng chi ngoai ngir tuong dirong bac 3
khung nang Il!C ngoai ngfr Viet Nam thirc hien theo quy dinh tai thong ur s6
15/2014/TT-BGDDT ngay 15/5/2014 va Thong tu s6 08/20171TT-BGDDT ngay
04/4/2017 cua BO tnrong BO Giao due va Dao tao v~ viec ban hanh Quy che dao
tao trinh do thac SI va quy ch~ tuyen sinh va dao tao trinh do tien sl va hirong
dfin cua B9 Giao due va Dao tao tai Cong van s6 3375IBGDBT-GDTX ngay
03/8/2016 va Cong van s6 6089IBGDDT-GDTX ngay 27/10/2014 v~ viec quy
d6i chirng chi ngoai ngir,

g) V~ tieu chuan trinh do tin h9C

Vien chirc co mot trong cac van bang, chirng chi sau day thi du tieu chuan
trinh do tin h9C d~ du thi thang hang len chuyen vien chinh:

- Co bang t6t nghiep ill trung ~p chuyen nganh c6ng nghe thong tin tro len:

- C6 chirng chi tin h9C voi trinh dO nrong dirong trinh dO dat chuan kg
nang sir dung cong nghe thong tin co ban theo guy dinh tai Thong ur s6
03/2014/TT-BTTTT ngay 1113/2014 cua BO tnrong BO Thong tin va Truyen
thong quy dinh Chuan ky nang su dung c6ng nghe thong tin. Viec xac dinh
clurng chi tin hoc nrong dirong trinh dO dat chuan ky nang Slr dung cong nghe
thong tin co ban theo hirong dftn cua BO Giao due va Dao tao tai Cong van s6
3755IBGDDT-GDTX va lnrong d§n cua BO Thong tin va Truyen thong tai
Cong van s6 3562/BT1TT-CNTT ngay 0311112015 va Cong van s6
3656/BTTTT-CNTI ngay 1511212014 huang dftn viec quy d6i chirng chi tin h9C
khi vien chirc du thi thang hang vien chirc harm chinh len chuyen vien chinh,

m. HO SO DANG KY DV THI
1. Thanh phan h6 So' dang ky dir thi thang hang cua vien chirc thirc hien

theo quy dinh tai Di€u 10 Thong tu s5 12/2012/TT-BNV.

2. Ngiroi dirng d§u cac don vi thuoc va tnrc thuoc Bo chiu trach nhiern
kiern tra, quyet dinh va chiu trach nhiem truce phap luat v~ di~u kien, tieu
chuan cua nguoi du thi va cac tnrong hop diroc mi~n thi mon ngoai ngfr hoac
mon tin h9C theo huong d§n tai van ban nay va hru gift qulin I)' h6 sa cua vien
chirc duoc cir du thi.

IV. NQI DUNG, HiNH TRUe THI

1. Mfm thi ki~n thirc chung

a) Hinh thirc thi: thi viet;

b) Thai gian thi: 180 phut.
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c) Noi dung thi: kiern tra ki~n thirc, nang hrc hi~u bi~t cua vien chirc du
thi v~ h~ thong chinh tri, tA chirc bo may nha nuoc; cac v§n d~ v~ quan ly hanh
chinh nha mroc; phan cong, phan cap; v~ cong VI,l, cong chirc; v~ cai each hanh
chinh, cai each che do cong VI,l, cong chirc; phan tich cac chu truang, dirong 16i
ua Dang va phap luat v~ nganh, llnh vue phu hop voi tieu chuan cua ngach
chuyen vien chinh.

2. Mon thi chuyen mfin, nghi~p VI}

a) Hinh thirc thi: tr~c nghiem.

b) Thai gian thi: tr~c nghiem 45 phut.

c) Noi dung thi: ki~m tra va danh gia trinh do nang hrc chuyen mon,
ghiep VI,l cua vien chirc thee yeu du cua ngach du thi.

3.~Onthingo~ingfr

a) Hinh thirc thi: vi~t.

b) Thai gian thi: 90 phut.

c) Noi dung thi: kiem tra cac ky nang: doc, vi~t mot trong nam thir tieng:
Anh, Phap, Nga, Dire, Trung Quoc a trinh do nrong duang b~c 3 khung nang
hrc ngoai ngu Viet Nam quy dinh tai Thong nr s6 01120 141TT -BGDDT.

4. ~on thi tin hoc

a) Hinh thirc thi: trac nghiern hoac thirc hanh tren may vi tinh.

b) Thai gian thi: 45 phut.

c) Noi dung till: kiem tra hi~u biet v~ h~ dieu hanh Windows, su dung cac irng
dung cua Microsoft Office, su dung Internet (] trinh do dat chuan ky nang su dung
cong nghe thong tin C(J ban quy dinh tai Thong nr s6 03/2014/TT-BTTTT

V. fUtU KItN MIEN Till MON NGO~ NGU, MON TIN HQC
TRONG KY THl THANG ~G

Vien chirc tinh d~n thoi diem cuoi cung nop h6 sa dang kY du th.i thang
hang diroc mi~ thi men ngoai ngfr hoac mon tin hoc khi co mot trong cac oi~u
kien sau:

1. Mi~n thi mon ngoai ngtr d6i voi tnrong hop khi co mot trong cac dieu
kien sau:

a) Vien chirc ill ou 55 tubi tro len d6i VITinam va nr du 50 tuoi tro len d6i
voi nir;

b) Vien chirc co bang t6t nghiep v~ ngoai ngir cung trinh 00 dao tao hoac a
trinh do dao tao c~o hon so voi trinh do dao t<;10 chuyen rnon, nghiep vu quy
dinh trong tieu chuan cua ngach du thi:

e) Vien chirc co bang tot nghiep theo yeu du trinh 09 dao tao hoac a trinh
00 dao t<;10 cao hon so voi trinh d9 dao t<;10 chuj en men. nghiep \"\1 quy dinh
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trong tieu chuan cua ngach du thi h9C 4lp a mroc ngoai hoac h9C bang tieng
mroc ngoai a Viet Narn:

d) Vien chirc co bang t6t nghiep ti~n SI thac SI hoac co chirng chi ngoai
ngir nrong dirong dp de) B 1 khung Chau Au tra len con han trong thoi han 2
nam k~ ill ngay c~p bang t6t nghiep, chirng chi d~n thai diem cuoi cling nop h6
so dang ky du thi thang hang.

2. Mi~n tbi man tin h9C d6i voi vien chirc da t6t nghiep ill trung cap
chuyen nganh cong nghe thong tin tro len.

IV. CACH TiNH DrEM vA NGUYEN TAC tic BINH NGU01
TRUNGTUYEN

1. Cach tinh diim

a) Bai thi duoc tinh theo thang di~m 100;

b) K~t qua thi thang hang d~ xac dinh ngiroi trung tuyen la tong s6 diem
cua cac bai thi man ki~n thirc chung, man chuyen man, nghiep vu.

2. Nguyen tic DC djnh ngtrOi trung tuy~n
Nguoi trung tuyen trong ky thi thang hang vien chirc hanh chinh phai co

du cac di~u kien sau day:

- Thi dli bai thi cua cac mon tbeo quy dinh;

- Co s6 di~m cua m6i bai thi dat tir 55 diem tro len (k~ ca bai thi man
ngoai ngfr va man tin hoc n€u khong duoc mi~n thi);

pHAN Ill. TO CWC THljC m~N

1. D&ivo; cac C\lC, T6ng cue va dou vi mrc thuQc Bi)
a) Thong bao cong khai trong toan don vi ~ van ban va k~ hoach t6 chirc

thi tieu chuan, di~u kien, ne)i dung, hinhthirc thi thang hang chirc danh hanh
chinh d~ vien clurc dang kY du thi.

b) Nguoi dirng d~u cac don V! thuoc va tnrc thuoc Be) can cir f)~ an vi tri
viec lam cu vien clurc co du tieu chuan, di~u kien du thi thang hang tir chuyen
vien len chuyen vien chinh theo quy dinh va hoan toan chiu trach nhiern v~ viec
ctr cong chirc du thi nang ngach.

2. D3i vo; vien clnrc dang kY dl! thi

Vien chirc co du di~u kien, tieu chuan theo quy dinh dbu co quyen dang
ky du thi va phai chju trach nhiem truce phap lu?t v~ tinh chinh xac cua nOi
dung h6 so dang kY du thi.

3. B3i vo; BQ Y t~

a) Quyet dinh danh sach vien chirc co dti lieu chuan, di~u kien dir thi nang
ngach theo quy dinh;
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b) T6 chirc thi thang hang vien chirc theo quy dinh tai Di~u 12 Thong tir
s5 12/2012/TT-BNV va Quy che, Noi quy I-..i thi thang hang chirc danh nghe
ghiep vien chirc ban hanh kern theo Thong nr s5 16/20 12/TT -BNV.

4. Du ki~n tho; gian, dja di~m t8 chfrc thi thang hang

K)' thi thang hang vien chirc hanh chinh nr chuyen vien len chuyen vien
hinh nam 2018 d6i voi vien chirc trong cac don vi thuoc va tnrc thuoc Bo du

kien t6 chuc vao thang 12 nam 2018.

Dia diem t6 chirc thi: T6 chirc thi tap trung tai Ha N6i. Truong Dai h9C Y
e cong cong.

Trong qua trinh thirc hien, neu co virong mac, Bo y t~ se phoi hop voi BO
N6i vu xem xet, di~u chinh cho phu h9'P tren co sa tuan thu dung cac quy dinh
ua phap lu~t./.y

KT. BO TRtrONG
~_'~·",-,RI16NGV
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