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Can cir Nghi dinh s6 75/2017/ND-CP ngay 20/6/2017 ctia Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc cia B6 Y té:

Céan cua Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 14 thang 2 nam 2012 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuec;

Can ci Théng tu sb 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 ciia B
truong Bo Noi vu vé chie danh nghé nghiép va thay doi chirc danh nghé nghiép doi
vé1 vién chire;

Can clr Thong tr s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua B
truomg Bo Noi vu vé ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy che thi
thang hang chirc danh nghé nghiép déi voi vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi
thang hang chirc danh nghé nghiép doi vai vién churc;

Can cir Thong tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 cua Bo
truong Bo Noi vu quy dinh chire danh, ma s6 ngach va tiéu chuan chuyén moén cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh;

Cén cir Thong tu 56 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8 nam 2017 cua B0
truomg BO N§1 vu sira doi, bo sung mét s6 diéu cia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV
ngay 09/10/2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B9 truong
BG6 Noi vu vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mon, bd nhiém ngach va xép luong doi
v@1 cac ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh va viéc t chirc thi nang ngach
cong chirc;

Can cir Quyét dinh s6 28/QD-BNV ngay 08/01/2018 cua Bo truong Bo Noi
vu vé viéc ban hanh Ké hoach t6 chic thi nang ngach cong chire trong céc co quan
nha nudc va don vi su nghi€p cong lap cia Nha nude va Cong van sé 1320/BNV-
CCVC ngay 30/3/2018 cua Bd Noi vu vé viée 16 chic thi thang hang vién chuc
hanh chinh.

Can cir Céng vén s6 2749/BNV-CCVC ngay 18/6/2018 cua Bo Noi vu vé t6
chirc thi nang ngach cong chirc 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap va thi
thang hang vién chie hanh chinh 1én chuyén vién chinh nam 2018:
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Xét dé nghi cia Vu trudng Vu Té chire can bo - Bo Y té;
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ké hoach t6 chirc thi thang hang
vién chirc hanh chinh tir chuyén vién lén chuyén vién chinh nam 2018 di vai vién
chirc cong tac tai cac don vi su nghiép truc thude Bo Y té.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Thu trudng cac don vi su nghiép tryc thude Bo Y té va cac don vi, ca
nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. A

Noi nhin: KT. BQ TRUONG y
- Nhu Bieu 3; TTRUC

- B§ trudmg (dé béo céo), T — UONG

- Céc T.T (dé béo cdo); Y

- Céc don vi sy nghiép tryc thude Bo;
- Luu: VT, TCCR.
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BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tu do - Hanh phuc

KE HOACH
T chirc thi thing hang vién chiic hanh chinh
tir chuyén vién lén chuyén vién chinh nam 2018
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:5, 340/0D-BYT ngay ¢5thdang 9 nam 2018
cua Bo truong Bo Y té )

1. POI TUQNG DU THI

Vién chuc \ep luong chuyén vién (ma s6 01.003), dang lam viéc & cac bd
phan hanh chinh, tdng hop, té chirc can b, quan tri, van phong, ké hoach, tai
chinh va cac by phan khong truc tiép thuc hién chuyén moén nghiép vu theo
chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh trong cac don vi su nghiép
thude cac Cuc, Tong cuc va don vi su nghiép truc thuge Bo Y té.

IL. TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU THI

Vién chie duge dang ky du thi thang hang Ién chuyén vién chinh khi c6
du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

1. Piéu kién du thi

a) Bon vi sir dung, quan ly cong chire c6 nhu cau, ¢6 vi tri viéc lam;

b) Vién chirc dugc xép luong chuyén vién (ma sd 01.003), co kha nang
dam nhén hodc dang lam viéc ¢ vi tri cong tac phu hop véi chire trach, nhiém
vu cua chuyén vién chinh quy dinh tai Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 cua B§ truong BO No6i vu quy dinh chirc danh, ma s6 va tiéu chuan
nghiép vu chuyén moén cua cac ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh.

b) Puoc cép c6 thim quyén danh gia hoan thanh t6t nhiém vu trong thot
gian 03 (ba) nam lién tuc tinh dén thoi diem dang ky du thi nang ngach: c6

pham chét chinh trj va pham chat dao dirc tét; khong trong thoi gian thi hanh ky
luat hodc trong thoi gian dang bi co quan c6 tham quyén xem xét xir Iy ky luat;

c) Vién chirc c¢6 thoi gian xép luong chuyén vién hodc tuong duong
chuyén vién tir da 09 nam trd 1én, trong do ¢6 thoi gian it nhat 01 nam (da 12
thang) gin nhét xép luong chuyén vién tinh dén thoi han ndp ho so dang ky du
thi thang hang vién chic hanh chinh theo thong bao cua B Y té.

Vé xac dinh thoi gian tuong dwong chuyén vién: Doi voi truong hop vién
chuc dang gir ngach chuyén vién ma trudc khi duoc b6 nhiém ngach chuyén
vién da c6 thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat bude & cong viée yéu
cau trinh do dai hoc trd 1én thi thoi gian cong tac c¢6 dong bao hiém x4 hdi bat
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budc dé sau khi trir di 12 thang (tinh 1a thoi gian tép su) duoc tinh tuong duong
v6i thoi gian gitr ngach chuyén vién.

2. Tiéu chuan dy thi

Vién chirc du thi thang hang Ién chuyén vién chinh phai co du cac diéu
kién quy dinh tai Khoan 1 cdng van nay va phai dat cac ti€u chuan sau:

a) Co béng tbt nghiép dai hoc trd [én;

b) Cé chirng chi béi dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién
chinh hodic c6 bang tot nghiép cao cép ly luan chinh tri - hanh chinh, thac si
quan ly hanh chinh cong, tién si quan Iy hanh chinh cong;

¢) Cé chirng chi ngoai ngir voi trinh d tuwong duong bac 3 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tir s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bo truomg B Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chirng chi dao tao tiéng dan tdc
thiéu s6 do co s dao tao c6 tham quyén cap doi vai vién chire dang lam viée ¢
vung dén tdc thiéu so.

d) C6 chimg chi tin hoc véi trinh do dat chuén k¥ nang str dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua B truong BY Thong tin va Truyén thong quy dinh Chudn k¥ nang su
dung cong nghé thong tin hodc ching chi tin hoc img dung tuong duong.

e) Vién chic dugc giao chu tri nghién ciru, xdy dung hodc 1a thanh vién
ban nghién cilru, ban soan thao xay dung it nhat 01 van ban nghiép vu chuyén
nganh, linh vuc hodc 01 dé tai, chuong trinh, dé an cua co quan, don vi noi vién
chtrc cong tac dugc giao thuc hién da duoc cap cd thdm quyeén ban hanh hodc
nghiém thu (phai c6 quyét dinh ctia nguoi c6 tham quyén cir tham gia xay dung,
van ban, chuong trinh, dé an, dé tai nghién ciru khoa hoc va kém theo vén ban
xac nhan d¢ an, d¢ tai da dugc cdp c6 tham quyén thong qua).

f) Vé tiéu chuén trinh do ngoai ngir dbi véi vién chue du thi thang hang lén
chuyén vién chinh

Vién chirc ¢ mot trong cac van bang, ching chi sau day thi dap ung du
tiéu chuan trinh d¢ ngoai ngir d€ du thi thang hang 1én chuyén vién chinh:

- C6 bang t6t nghiép cao dang trd 1én vé ngoai ngir;

-Co bi’mg tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc do co s& dao tao nudce ngoai cép
cho ngudi hoc toan thoi gian & nude ngoai hodc ¢ Viét Nam ma ngdn ngir su
dung trong qué trinh hoc tép bang tiéng nudc ngoai,

- C6 bang tdt nghiép thac si, tinh tir ngay 15/4/2011 tré lai day (theo quy
dinh tai Thong tu s6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d¢ thac si. trudce khi



bao vé luan 4n phai c¢é chimg chi ngoai ngir tuong duong cép Bl hoic bic 3 tra
Ién khung Chau Au).

- C6 bang tot nghiép tién si, tinh tir ngay 22/6/2009 trd lai day:;

- C6 ching chi ngoai ngir véi trinh d§ tuong duong bac 3 khung nang luc
ngoai ngr Viét Nam. Viéc xdc dinh chimg chi ngoai ngir tuong duong bac 3
khung ning luc ngoai ngir Viét Nam thuc hi¢én theo quy dinh tai thong tu s6
15/2014/TT-BGDPT ngay 15/5/2014 va Théng tu s6 08/2017/TT-BGDDT ngay
04/4/2017 cua Bo trudng B Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao
tao trinh d¢ thac si va quy ché tuyén sinh va dao tao trinh d¢ tién si va hudng
din cia Bo Gido duc va Pao tao tai Cong van s6 3375/BGDDT-GDTX ngay
03/8/2016 va Cong van s6 6089/BGDDT-GDTX ngay 27/10/2014 vé viéc quy
doi chimg chi ngoai ngir.

g) Vé tiéu chuén trinh d¢ tin hoc

Vién chirc ¢6 mot trong cac van bang, ching chi sau day thi di tiéu chuén
trinh do tin hoc dé du thi thang hang 1én chuyén vién chinh:

- C6 bang t4t nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin tro Ién:

- C6 chung chi tin hoc véi trinh d¢ tuong duong trinh d§ dat chuan H
nang su dung cdng nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong wr 50
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B9 truong Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh Chuan k¥ nang st dung cong nghf; thong tin. Viéc xac dinh
chirng chi tin hoc tuong duong trinh d¢ dat chudn ky nang sir dung cong ngh¢
théng tin co ban theo hudéng dan cia Bo Gido duc va Pao tao tai Cong van sb
3755/BGDDT-GDTX va hudéng dan cua Bo Thong tin va Truyén thong tai
Cong van s6 3562/BTTTT-CNTT ngay 03/11/2015 va Cong van so
3656/BTTTT-CNTT ngay 15/12/2014 huéng dan viéc quy dbi chimg chi tin hoc
khi vién chire dur thi thang hang vién chirc hanh chinh 1én chuyén vién chinh.

III. HO SO PANG KY DU THI

1. Thanh phan ho so dang ky du thi thang hang cia vién chirc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 10 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV.

. 2. Nguoi diung dau cac don vi thudc va truc thudc Bo c‘hi_u‘tréch nhiém
kiém tra, quyét dinh va chiu trach nhiém truéc phap luat vé di€u kién, tiéu
chuan cia ngudi du thi va cac trudng hgp duge mién thi mén ngoai ngit hodc
mon tin hoc theo hudng dén tai van ban nay va huu giir, quan Iy hé so cua vién
chirc dugc cir du thi.

IV. NOI DUNG, HINH THUC THI
1. Mén thi kién thirc chung

a) Hinh thirc thi: thi viét;

b) Thoi gian thi: 180 phat.



c¢) Noi dung thi: luem tra kién thic, nang luc hiéu blet cua vién chire du
thi vé hé thong chinh tri, td chirc b6 may nha nudc; cac van dé ve quan ly hanh
chinh nha nuéc: phan cong, phén cép; vé cong vy, cong chic; vé cai cach hanh
chinh, cai cach ché do cong vu, cong chirc; phan tich céc chu truong, duong 16
cta Dang va phap luat vé nganh, linh vuc phu hop véi tiéu chuan cia ngach
chuyén vién chinh.
2. Mén thi chuyén mon, nghiép vu
a) Hinh thirc thi: tric nghiém.
b) Thoi gian thi: trac nghiém 45 phit.
c¢) Noi dung thi: kiém tra va danh gid trinh do, nang Iuc chuyén mon,
nghiép vu cua vién chuc theo yéu cau cua ngach du thi.
3. Mon thi ngoai ngir
a) Hinh thirc thi: viét.
b) Thoi gian thi: 90 phut.
¢) Noi dung thi: kiém tra cac ky nang: doc, viét mot trong nam thir tiéng:
Anh, Phap, Nga, Pirc, Trung Quéc ¢ trinh dd tuong duong bac 3 khung nang
luc ngoai ngir Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT.
4. Mon thi tin hoc
a) Hinh thic thi: tric nghiém hoac thuc hanh trén may vi tinh.
b) Thoi gian thi: 45 phut.
¢) Noi dung thi: kiém tra hiéu biét vé& hé diéu hanh Windows, sir dung céc img
dung cua Microsoft Office, sir dung Intemct & trinh d§ dat chuan k¥ nang sir dung
cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;
V. BIEU KIEN MIEN THI MON NGOAI NGU, MON TIN HQC
TRONG KY THI THANG HANG
Vién chérc tinh dén thoi diém cudi cung nop hd so ding ky du thi thang
hang duoc mién thi mén ngoai ngir hoic mén tin hoc khi co mot trong cac diéu
kién sau:

1. Mién thi mén ngoai ngir d6i véi truomg hop khi c6 mét trong cac diéu
kién sau:

a) Vién chirc tir da 55 tudi tror 1én d6i véi nam va tir du 50 tudi trg 1én dbi
vai nir;

b) Vién chirc c6 bang tét nghiép vé ngoai ngir cung trinh do dao tao hoic &
trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén moén, nghiép vu quy
dinh trong tiéu chuan cua ngach du thi:

¢) Vién chuc ¢c6 béng tot nghiép theo yéu cau trinh dd dao tao hoic & trinh
do dao tao cao hon so vai trinh d¢ dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh
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trong tiéu chuan cua ngach du thi hoc tip & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng
nudc ngoai ¢ Viét Nam;

d) Vién chirc ¢4 bang tot nghiép tién si, thac si hodc ¢ ching chi ngoai
ngir twong duong cap do B1 khung Chéu Au tré lén con han trong thoi han 2
nam ké tir ngay cap bang tét nghiép, chimg chi dén thoi diém cudi cung ndp hod
so dang ky du thi thang hang.

2. Mién thi mén tin hoc déi véi vién chirc da tot nghiép tir trung céap
chuyén nganh cong nghé théng tin tré 1én.

IV. CACH TINH PIEM VA NGUYEN TAC XAC PINH NGUOI
TRUNG TUYEN

1. Cach tinh diém

a) Rai thi duoc tinh theo thang diém 100;

b) Két qua thi thang hang dé xac dinh nguoi tring tuyén la tong s diém
cua cac bai thi mon kién thirc chung, mén chuyén moén, nghiép vu.

2. Nguyén tic xic dinh nguoi tring tuyén

Ngudi tring tuyén trong ky thi thing hang vién chitc hanh chinh phai c6
du cac diéu kién sau day:

- Thi du bai thi cua cac mon theo quy dinh;

- C6 sb diém cia mdi bai thi dat tir 55 diém tro 1én (ké ca bai thi mon
ngoai ngit va mén tin hoc néu khong dugc mién thi);

PHAN III. TO CHU'C THU'C HIEN

1. P6i véi cac Cuc, Tong cuc va don vi trie thuje Bo

a) Thong bao cong khai trong toan don vi vé van ban va ké hoach td chuc
thi, tiéu_ chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi thang hang chirc danh hanh
chinh dé vién chirc dang ky du thi.

b) Ngudi dimng dau cac don vi thudc va truc thudc Bo can cir Dé an vi tri
viéc lam cu vién chuc ¢6 du ti€u chuén, diéu kién dyu thi thang hang tir chuyén
vién 1én chuyén vién chinh theo quy dinh va hoan toan chiu trach nhiém vé viéc
cu cong churc dy thi nang ngach.

2. P6i véi vién chirc ding ky dir thi

Vién chirc ¢6 du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh déu co quyén dang
ky du thi va phai chju trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac cua ndi
dung hé so dang ky du thi.

3. Poivei By Y té

a) Quyét dinh danh sach vién chirc 6 du tiéu chuén, diéu kién du thi nang
ngach theo quy dinh;



b) Té chirc thi thang hang vién chirc theo quy dinh tai Diéu 12 Thong tu
50 12/2012/TT-BNV va Quy ché, No6i quy ky thi thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc ban hanh kém theo Thong tu s6 16/2012/TT-BNV.

4. Dy kién thoi gian, dia diém t chirc thi thing hang

Ky thi thang hang vién chirc hanh chinh tir chuyén vién lén chuyén vién
chinh nam 2018 d6i véi vién chic trong cac don vi thudc va truc thuoc Bo du
kién t6 chire vao thang 12 nim 2018.

Dia diém t6 chirc thi: T chirc thi tap trung tai Ha N§i. Truong Pai hoc Y
t€ cong cdng.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuéng mic, BO Y té s& phéi hop vo1 Bo
Noi vu xem xét, diéu chinh cho phu hgp trén co s¢ tuan thu diung céac quy dinh

cua phap luat./. }/
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